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Муниципальное образование «Закрытое административно – территориальное образование  Железногорск Красноярского края»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО г. ЖЕЛЕЗНОГОРСК
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
     ____  ______ 2018                                                                                                                                                                               
[image: image2.wmf] _________

г. Железногорск
Об утверждении административного регламента Администрации ЗАТО                  г. Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах»    

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации ЗАТО г. Железногорск от 01.06.2018 № 1024 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава ЗАТО Железногорск,

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент Администрации ЗАТО                  г. Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах» (приложение).
2. Управлению делами Администрации ЗАТО г. Железногорск                      (ЕАрхиповгорск,ерация, .Речнаяю на северо-западтернет.е Железногорск Красноярского края"ниципального образования "ектов в соответс.В. Андросова) довести настоящее постановление до сведения населения через газету «Город и горожане».
3. Отделу общественных связей Администрации ЗАТО г. Железногорск (И.С. Пикалова) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы ЗАТО г. Железногорск по жилищно-коммунальному хозяйству  С.Е. Пешкова.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.    

Глава ЗАТО г. Железногорск                                                               И.Г. Куксин 
Приложение 
к постановлению Администрации ЗАТО г. Железногорск

от____________ 2018  № ________
	Наименование административного регламента

	Административный регламент Администрации ЗАТО г. Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах»   

	1. Общие положения

	1.1. Предмет регулирования регламента
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка граждан или юридических лиц (далее - Услуга)

	1.2. Круг заявителей
	Заявителями, которым предоставляется Услуга, являются (далее – Заявитель):

- граждане Российской Федерации;

- граждане Российской Федерации, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

- юридические лица, зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

От имени Заявителя с заявлением о предоставлении Услуги могут обратиться представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее – представитель).

	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

-   Администрацией  ЗАТО  г. Железногорск (далее – Администрация) – в письменной форме или в электронной форме. 

- Муниципальным казенным учреждением «Управление имуществом, землепользования и землеустройства» (далее – Учреждение) – устно на личном приеме у специалиста Учреждения, посредством телефонной связи, в письменной форме или в электронной форме. 

Место нахождения Администрации:

662971, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск, ул. 22 Партсъезда, 21.

График работы Администрации: 

с понедельника по пятницу с 08.30 ч до 17.30 ч, (перерыв на обед с 12.30 ч до 13.30 ч), выходные дни - суббота, воскресенье.

Официальный сайт муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admk26.ru 

Место нахождения Учреждения: 

662970, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск, проспект Курчатова, 48 «а».

График работы Учреждения:

с понедельника по пятницу с 08.30 ч до 17.30 ч, (перерыв на обед с 12.30 ч до 13.30 ч), выходные дни - суббота, воскресенье.

Часы приема Заявителей:

Понедельник                  13.30 ч - 17.00 ч

Вторник                          08.30 ч - 12.00 ч

Среда                              13.30 ч – 17.00 ч

Справочные телефоны Учреждения:

8 (3919) 76-65-02 (директор Учреждения);

8 (3919) 76-65-03 (начальник отдела земельных отношений);

8 (3919) 76-35-08 (отдел земельных отношений)

Факс 76-65-01

E-mail: info@zem.k26.ru 
Заявителю предоставляется возможность получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://gosuslugi.ru/,  на «Портале государственных услуг Красноярского края» http://www.gosuslugi.krsstate.ru/, на официальном сайте муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.admk26.ru.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты Администрации и Учреждения, размещены в сети Интернет, на официальном сайте муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admk26.ru. 

Сведения о графике работы Администрации и Учреждения, сообщаются по справочным телефонам, а также размещаются в сети Интернет, на официальном сайте муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admk26.ru .

Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется при личном или письменном обращении Заявителей, включая обращение по электронной почте, по справочным телефонам, размещается на официальных сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах Учреждения. 

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение информации о прохождении процедур по предоставлению Услуги при помощи телефона, сети «Интернет», электронной почты, или посредством личного посещения Учреждения. 

Для получения сведений о прохождении Услуги Заявителем называются дата и входящий номер, присвоенный в Учреждении при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

Информирование (консультация) осуществляется  по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления Услуги;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистами Учреждения при личном или письменном обращении Заявителей, с использованием сети «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения Заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону, адресу или электронной почте

	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	2.2.1. Администрация  – орган местного самоуправления ЗАТО  Железногорск, предоставляющий Услугу.

Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, г. Железногорск,           ул. 22 Партсъезда, 21.

Телефон для справок: 8 (3919) 72-20-74.

Адрес электронной почты: kancel@adm.k26.ru.

Адрес официального сайта в сети «Интернет»: http://www.admk26.ru.

2.2.2. Учреждение – организация, участвующая в предоставлении Услуги. 

662970, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск, проспект Курчатова, 48 «а».

График работы Учреждения:

с понедельника по пятницу с 08.30 ч до 17.30 ч, (перерыв на обед с 12.30 ч до 13.30 ч), выходные дни - суббота, воскресенье.

Часы приема Заявителей:

Понедельник                  13.30 ч - 17.00 ч

Вторник                          08.30 ч - 12.00 ч

Среда                              13.30 ч – 17.00 ч

Справочные телефоны Учреждения:

8 (3919) 76-65-02 (директор Учреждения);

8 (3919) 76-65-03 (начальник отдела земельных отношений);

8 (3919) 76-35-08 (отдел земельных отношений)

Факс 76-65-01

E-mail: info@zem.k26.ru 
Орган, предоставляющий Услугу, не вправе требовать от  Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Совета депутатов ЗАТО г. Железногорск.

2.3. Прием заявителей для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), обеспеченное помещениями, соответствующими требованиям к обеспечению доступности для инвалидов.

Почтовый адрес: 660125, Красноярский край, г. Красноярск, ул. 9 Мая, д. 12, пом. 462.

Телефон: 8-391-222-04-70.

Адрес электронной почты: info@24mfc.ru.

Структурное подразделение МФЦ в                            г. Железногорске.

Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск, ул. Свердлова, д. 47.

График (режим) работы: 

Понедельник с 8.00 до 18.00

Вторник с 08.00 до 18.00

Среда с 08.00 до 20.00

Четверг с 08.00 до 18.00

Пятница с 08.00 до 18.00

Суббота с 08.00 до 17.00

Воскресенье – выходной 

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ также может быть получена на официальном сайте краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в сети «Интернет» www.24mfc.ru.

2.2.4. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) Железногорский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (Росреестр по г. Железногорску) выдает:

- сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости.

Почтовый адрес Росреестра по г. Железногорску: 662971, Красноярский край, г. Железногорск, пр. Курчатова, 48а,                 тел: 8 (3919) 76-30-60, 76-61-01, 76-61-05.

Адрес электронной почты: krpzhel@krasmail.ru.

Адрес официального сайта в сети «Интернет»: www.rosreestr.ru.

График (режим) работы: ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих, праздничных дней. Понедельник, среда, четверг с 9.00 час. до 17.00 час., вторник с 9.00 час. до 20.00 час., пятница с 9.00 час. до 16.00 час., суббота с 9.00 час. до 14.00 час.

2) Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы России № 26 по Красноярскому краю (Межрайонная ИФНС России № 26 по Красноярскому краю) выдает:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).

Почтовый адрес Межрайонной ИФНС России № 26 по Красноярскому краю: 662971, Красноярский край,                                 г. Железногорск, ул. Свердлова, 9, пом. 2.

Телефоны:

Приемная: 8 (3919) 73-38-00;

Справочная служба: 8 (3919) 73-38-56.

Факс: 8 (3919) 73-38-05.

Адрес электронной почты: i2452@m52.r24.nalog.ru.

Адрес официального сайта в сети «Интернет»: www.nalog.ru.

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих, праздничных дней, с 8.30 час. до 17.30 час. Перерыв на обед с 12.30 час. до 13.30 час.

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления Услуги является:

- принятие решения об отказе в проведении аукциона;

- принятие решения о проведении аукциона.

 Предоставление Услуги завершается:

- направлением Заявителю письменного уведомления о принятом на заседании АПК решении об отказе в проведении аукциона;

- направлением Заявителю письменного уведомления о принятом решении о проведении аукциона.

В случае если заявление было подано через МФЦ, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направляются в МФЦ для выдачи заявителю или его представителю

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Максимальный срок принятия решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона  -  два месяца со дня поступления в Учреждение заявления о проведении аукциона.
Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и направления заявителю этих документов или в случаях, установленных законодательством, копий этих документов - 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря); 

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);
Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147); 

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ             «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля,  № 168);

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ              «О государственной регистрации недвижимости» (Российская газета, № 156, 17.07.2015);
Закон Российской Федерации от 14.07.1992            № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» (Российская газета, № 190, 26.08.1992);
Закон Красноярского края от 04.12.2008                      № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае» (Наш Красноярский край, 2008, 23 декабря, № 50);
Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);

Устав ЗАТО Железногорск Красноярского края, утв. Решением Совета депутатов ЗАТО                        г. Железногорск от 23.06.2011 № 16-95Р, зарегистрирован 20.07.2011 (Город и горожане, 04.08.2011, № 61);

Постановление Администрации ЗАТО                        г. Железногорск от 13.03.2018 № 478 «Об утверждении Положения и состава архитектурно-планировочной комиссии ЗАТО Железногорск» («Город и горожане», № 12, 22.03.2018)

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги


	Для предоставления Услуги Заявитель обращается непосредственно в Учреждение либо через МФЦ с заявлением о проведении аукциона. 

В заявлении о проведении аукциона указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

3) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем, а также контактный телефон Заявителя;

4) кадастровый номер земельного участка;

5) цель использования земельного участка.
Примерная форма заявления приведена в приложении Б к настоящему регламенту.

К заявлению о проведении аукциона прилагаются:

1) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если с заявлением о проведении аукциона обращается представитель Заявителя. 

Заявление заполняется разборчиво, на русском языке, заверяется личной подписью Заявителя или его представителя.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике и (или) в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества заявителей, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания  документа. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Для предоставления Услуги необходимы следующие документы, запрос и получение которых обеспечивают специалисты Учреждения и Администрации:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе,  являющемся заявителем;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, находящихся на земельном участке (при наличии таких объектов недвижимости);

- информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) либо мотивированный отказ в выдаче таких условий (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

- информация о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения); 

- отчет об определении рыночной оценки начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы в год)

	Запрещается требовать от заявителя:
	От Заявителя запрещается требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги 

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствуют основания для отказа в приеме документов



	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.

Основания для отказа в предоставлении Услуги: 
земельный участок не может быть предметом аукциона по основаниям, установленным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Отказ в предоставлении Услуги не препятствует повторному обращению после устранения причин, послуживших основаниями для отказа.

В случае, если заявление и (или) документы не поддаются прочтению, в заявлении не указаны сведения, установленные пунктом 2.6 настоящего регламента, к заявлению не приложены документы, установленные пунктом 2.6 настоящего регламента, заявление не подлежит рассмотрению по существу

	2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	Заявителю для получения Услуги требуется получить следующие необходимые и обязательные услуги в следующей последовательности: 

1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности ЗАТО Железногорск, на кадастровом плане территории, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка.

Согласно пп. 1 п. 4 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом схемы расположения земельного участка не допускается в случае образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов.

2. Государственный кадастровый учет земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ              «О государственной регистрации недвижимости»

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Предоставление Услуги осуществляется 

бесплатно



	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	1. Предоставление услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности ЗАТО Железногорск, на кадастровом плане территории» осуществляется бесплатно;

2. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины за государственный кадастровый учет земельного участка установлен статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
	     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата услуги составляет 15 минут.

      Информация о правилах исполнения муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации ЗАТО г. Железногорск, www.admk26.ru



	2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Для предоставления Услуги Заявитель обращается непосредственно в Учреждение либо через МФЦ с соответствующим заявлением на имя Главы ЗАТО                                   г. Железногорск, указанным в п. 2.6 настоящего регламента.

Заявление регистрируется в Учреждении в течение одного рабочего дня,  следующего за днем приема документов у Заявителя. 

В случае обращения Заявителя через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления в Учреждение через МФЦ. 

Порядок передачи МФЦ принятых им заявлений в Учреждение определяется заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии.

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	Помещения для предоставления Услуги размещаются в зданиях, оборудованных отдельным входом. На территории, прилегающей к месту предоставления Услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Прием получателей Услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления Услуги.       

Места предоставления Услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

В помещениях для предоставления Услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации граждан.

Места предоставления Услуги обеспечиваются необходимыми для предоставления Услуги информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В местах предоставления Услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

Рабочее место специалиста, ответственного за исполнение Услуги,  оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества  и должности.

Раздаточные информационные материалы (например, брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема получателей Услуги, информационных залах,  иных местах предоставления Услуги.

 На информационных стендах, размещаемых в помещении Учреждения, содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов для получения информации о предоставлении Услуги, адреса официальных сайтов и электронной почты исполнителей Услуги;

- перечень документов, необходимых для получения Услуги;

- образец заполнения заявления;

-краткое изложение процедуры предоставления Услуги в текстовом виде и (или) в виде блок-схемы;

- основания отказа в предоставлении Услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.

На официальном сайте муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов для получения информации о предоставлении Услуги, адреса официальных сайтов и электронной почты исполнителей Услуги;

- перечень документов, необходимых для получения Услуги;

- образец заполнения заявления;

- краткое изложение процедуры предоставления Услуги в текстовом виде и(или) в виде блок-схемы;

- основания отказа в предоставлении Услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	К показателям доступности муниципальной услуги относятся:

- обнародование (опубликование) органом местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение органом местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

- размещение информации о своей деятельности в помещениях здания Администрации ЗАТО г. Железногорск и в помещениях МКУ «УИЗИЗ»;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

- соблюдение требований нормативных правовых актов в сфере земельного законодательства Российской Федерации;

- соблюдение установленных законодательством Российской Федерации сроков при принятии решения, а также при направлении гражданину или юридическому лицу уведомления о принятом решении;
- не более одного взаимодействия заявителя со специалистами, участвующими в оказании муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги (при подаче заявления) и его продолжительность не более 15 минут, за исключением случаев, когда дополнительные взаимодействия вызваны наличием замечаний к представленным заявителем, его представителем документам, а также по желанию заявителя, его представителя при личном обращении за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей

	2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Заявителю в целях получения Услуги в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечивается:

1) доступ Заявителя к сведениям об Услуге; 

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения Услуги;

3) возможность подачи Заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении Услуги;

4) возможность получения Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

	3.1. Описание административной процедуры 1

 «Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов»

	3.1.1. Основания для начала административной процедуры
	Поступление в адрес Учреждения заявления о проведении аукциона по примерной форме, указанной в приложении Б к настоящему регламенту, с приложением необходимых документов, указанных в п.2.6. настоящего регламента

	3.1.2. Содержание административной процедуры
	Для предоставления Услуги Заявитель обращается непосредственно в Учреждение либо через МФЦ с заявлением на имя Главы ЗАТО  г. Железногорск о проведении аукциона (примерная форма заявления указана в приложении Б к настоящему регламенту).

К заявлению прилагаются документы в соответствии с перечнем, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего регламента.

Заявление в течение одного рабочего дня,  следующего за днем приема,  регистрируется в Учреждении. 

В случае обращения Заявителя через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления в Учреждение.

Порядок передачи МФЦ принятых им заявлений в Учреждение определяется заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии

	3.1.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственными исполнителями являются:

1) за прием документов – начальник отдела земельных отношений Учреждения, ведущий специалист отдела земельных отношений Учреждения (каб. 3, тел. 76-65-03)

2) за регистрацию заявления – документовед Учреждения (каб. 1, тел. 74-08-79)

	3.1.4. Критерии для принятия решений
	Соответствие заявления требованиям, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего регламента

	3.1.5. Результаты административной процедуры
	Результатом  выполнения административной процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений

	3.1.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Запись о регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений

	3.2. Описание административной процедуры 2
 «Экспертиза представленных документов»

	3.2.1. Основания для начала административной процедуры
	Регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений. Директор Учреждения в срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления определяет специалиста и дает ему письменное поручение путем проставления соответствующей записи на заявлении

	3.2.2. Содержание административной процедуры
	Предварительная проверка заявления и документов на предмет соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента проводится в течение трех рабочих дней со дня получения сотрудником Учреждения заявления с письменным поручением директора Учреждения.

Выявление необходимости получения документов и информации, которая не представлена Заявителем и может быть получена путем межведомственных и внутриведомственных запросов. 

В случае, если заявление и (или) документы не поддаются прочтению, в заявлении не указаны сведения, установленные пунктом 2.6 настоящего Регламента, к заявлению не приложены документы, установленные пунктом 2.6 настоящего Регламента, заявление не подлежит рассмотрению по существу. 

Сотрудник Учреждения готовит проект письменного уведомления об этом Заявителю и направляет его в течение семи дней со дня регистрации заявления



	3.2.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственными исполнителями являются начальник отдела земельных отношений Учреждения, ведущий специалист отдела земельных отношений Учреждения (каб. 3, тел. 76-65-03)

	3.2.4. Критерии для принятия решений
	Наличие надлежаще оформленных необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента 



	3.2.5. Результаты административной процедуры
	Принятие одного из следующих решений:

1) заявление не подлежит рассмотрению по существу;

2) осуществление осмотра земельного участка и передача заявления с приложенными документами на рассмотрение АПК

	3.2.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Если заявление не подлежит рассмотрению по существу, специалист Учреждения готовит проект письменного уведомления об этом Заявителю и направляет его в течение семи дней со дня регистрации заявления. 
Если заявление и приложенные документы соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего регламента, осуществляется осмотр земельного участка, заявление направляется на рассмотрение АПК сопроводительным письмом

	3.3. Административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг

	3.3.1. Основания для начала административной процедуры
	Установление при экспертизе документов отсутствия документов, информации и сведений, необходимых для предоставления Услуги, которые могут быть получены путем межведомственных запросов, в том числе: 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, находящихся на земельном участке (при наличии таких объектов недвижимости);

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке



	3.3.2. Содержание административной процедуры
	Специалист Учреждения обеспечивает получение документов и (или) информации в органах (организациях), участвующих в предоставлении Услуги, путем формирования и направления межведомственных запросов в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Специалист Учреждения формирует и направляет межведомственный запрос в форме электронного документа. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе нарочно.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления Услуги не может превышать пять рабочих дней  со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию

	3.3.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственными исполнителями являются начальник отдела земельных отношений Учреждения, ведущий специалист отдела земельных отношений Учреждения (каб. 3, тел. 76-65-03)



	3.3.4. Критерии для принятия решений
	Необходимость документов и (или) информации для предоставления Услуги, определение органа (организации), в которых могут быть получены документы и (или) информация путем направления межведомственного запроса

	3.3.5. Результаты административной процедуры
	Получение документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	3.3.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Поступление в электронной или бумажной форме документов и (или) информации на межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления Услуги

	3.4. Описание административной процедуры 4
 «Осмотр земельного участка»

	3.4.1. Основания для начала административной процедуры
	1. Регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений. 

2. При экспертизе документов сотрудниками Учреждения установлено соответствие заявления и приложенных документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего регламента

	3.4.2. Содержание административной процедуры
	Выезд на земельный участок, его осмотр с осуществлением фотосъемки. 



	3.4.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственным исполнителем является начальник отдела земельных отношений Учреждения, ведущий специалист отдела земельных отношений Учреждения (каб. 3, тел. 76-65-03)



	3.4.4. Критерии для принятия решений
	Проверка наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленных пунктом 2.8 настоящего Регламента



	3.4.5. Результаты административной процедуры
	Составление акта осмотра земельного участка и направление его с заявлением и приложенными документами на рассмотрение АПК

	3.4.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Заявление с приложенными к нему документами и актом осмотра земельного участка направляется на рассмотрение АПК сопроводительным письмом

	3.5. Описание административной процедуры 5
«Рассмотрение поступившего заявления на заседании архитектурно-планировочной комиссией ЗАТО Железногорск (АПК)»

	3.5.1. Основания для начала административной процедуры
	Поступление заявления с приложенными к нему документами  к секретарю АПК для рассмотрения на заседании АПК

	3.5.2. Содержание административной процедуры
	Рассмотрение заявления, проверка наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленных пунктом 2.8 настоящего регламента.

Принятие решения по заявлению в соответствии с действующим земельным законодательством и настоящим регламентом

	3.5.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственным исполнителем является главный специалист отдела дежурного генплана и кадастра Управления градостроительства Администрации ЗАТО г. Железногорск, ответственный секретарь АПК (каб. 210, тел. 76-55-99)

	3.5.4. Критерии для принятия решений
	Наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента

	3.5.5. Результаты административной процедуры
	При наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленных пунктом 2.8 настоящего регламента, АПК принимается решение об отказе в проведении аукциона. Решение об отказе в проведении аукциона должно быть обоснованным, содержать все основания отказа.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Услуги АПК принимается решение о проведении аукциона. В случае принятия АПК решения о проведении аукциона, в протоколе заседания АПК указываются поручения:

1) Управлению градостроительства Администрации:

 -  запросить информацию о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

- подготовить информацию о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

2) Учреждению:

 - подготовить и провести аукцион в соответствии с действующим законодательством

	3.5.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Протокол заседания АПК, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО г. Железногорск.

Выписка из протокола заседания АПК о принятом решении направляется заявителю не позднее трех рабочих дней со дня утверждения протокола АПК

	3.6. Описание административной процедуры 6
 «Запрос информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, подготовка информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства»

	3.6.1. Основания для начала административной процедуры
	Утверждение постановлением Администрации ЗАТО г. Железногорск протокола заседания АПК, на котором принято решение о проведении аукциона в целях предоставления земельного участка для строительства объекта недвижимости

	3.6.2. Содержание административной процедуры
	Ответственный исполнитель обеспечивает получение информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение).

Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней с момента получения утвержденного Протокола заседания АПК направляет запросы в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, к которым планируется подключение объектов капитального строительства.

Организация, осуществляющая эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, обязана в течение 14 рабочих дней с даты получения запроса определить и предоставить технические условия и информацию о плате за подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо предоставить мотивированный отказ в выдаче указанных условий при отсутствии возможности подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Мотивированный отказ в выдаче указанных условий при отсутствии возможности подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения не является препятствием для проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

После получения информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных условий Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней направляет данную информацию в Учреждение.
Ответственный исполнитель подготавливает и направляет в Учреждение информацию о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, не позднее направления в Учреждение информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

	3.6.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственным исполнителем является начальник отдела дежурного генплана и кадастра Управления градостроительства Администрации (каб. 210, тел. 76-55-60)

	3.6.4. Критерии для принятия решений
	Необходимость информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство здания, сооружения

	3.6.5. Результаты административной процедуры
	Поступление в Учреждение информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных условий, и информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства

	3.6.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Поступление в Учреждение в бумажной форме информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных условий, и информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, регистрация сопроводительного письма в Журнале учета входящей корреспонденции Учреждения

	3.7. Описание административной процедуры 7
 «Определение начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы в год)»

	3.7.1. Основания для начала административной процедуры
	Поступление в Учреждение информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных условий, и информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения)

	3.7.2. Содержание административной процедуры
	Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", или в размере не менее полутора процентов кадастровой стоимости такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона, за исключением случая, предусмотренного пунктом 15 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случае определения начальной цены предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по результатам рыночной оценки, ответственный исполнитель обеспечивает заключение муниципального контракта на оказание услуг по определению начального размера арендной платы в год

	3.7.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственными исполнителями являются: заместитель директора Учреждения (каб. 11, тел. 76-65-05), начальник юридического отдела Учреждения  (каб. 9, тел. 76-65-01)  



	3.7.4. Критерии для принятия решений
	Случаи определения начальной цены предмета аукциона (ежегодной арендной платы) по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» установлены постановлением Администрации ЗАТО г. Железногорск от 13.08.2015 № 1242 «О порядке установления начальной цены предмета аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков»



	3.7.5. Результаты административной процедуры
	Поступление в Учреждение отчета об определении рыночной оценки начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы в год)

	3.7.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Поступление в Учреждение в бумажной форме отчета об определении рыночной оценки начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы в год)

	3.8. Описание административной процедуры 8
«Принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка»

	3.8.1. Основания для начала административной процедуры
	1) Утверждение протокола заседания АПК, на котором принято решение о проведении аукциона, постановлением Администрации ЗАТО г. Железногорск; 

2) Поступление в Учреждение информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных условий; информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения); 

3) Поступление в Учреждение отчета об определении рыночной оценки начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы в год)

	3.8.2. Содержание административной процедуры
	После поступления в Учреждение утвержденного протокола заседания АПК, на котором принято решение о проведении аукциона, информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения); отчета об определении начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы в год) специалист Учреждения осуществляет подготовку проекта постановления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

В постановлении о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка указывается следующая информация:

1) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель);

2) о сроке аренды земельного участка; 

3) о дате проведения аукциона;

4) о начальной цене предмета аукциона (начальном размере арендной платы в год);

5) о "шаге аукциона";

6) о размере задатка.

Специалист Учреждения обеспечивает согласование проекта постановления о проведении аукциона с руководителем Учреждения, руководителями структурных подразделений Администрации ЗАТО г. Железногорск: Управления градостроительства, Управления делами, Управления по правовой и кадровой работе, первым заместителем Главы ЗАТО                              г. Железногорск по жилищно-коммунальному хозяйству.

Общий срок согласования составляет пять рабочих дней.

После согласования проект постановления о проведении аукциона передается на подпись Главе ЗАТО г. Железногорск

	3.8.3. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	За подготовку проекта постановления ответственным исполнителем является: начальник юридического отдела Учреждения  (каб. 9, тел. 76-65-01).  

Принятие решения – должностное лицо, уполномоченное подписывать постановление о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	3.8.4. Критерии для принятия решений
	Наличие решения АПК о проведении аукциона, необходимых информации и документов,  указанных в пункте 2.6 настоящего регламента

	3.8.5. Результаты административной процедуры
	Результатом  выполнения административной процедуры является принятие постановления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 

	3.8.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Регистрация постановления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка с присвоением ему даты и номера.
Направление заявителю уведомления о принятом решении о проведении аукциона

	3.9. Описание порядка осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", следующих административных процедур 

	3.9.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Заявителю предоставляется возможность получения информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации ЗАТО г. Железногорск в сети "Интернет": http://www.admk26.ru/ и на Едином портале http://www.gosuslugi.ru/.

3.9.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов.

Заявителю предоставляется возможность направления заявления о проведении аукциона в электронной форме с использованием электронной почты info@zem.k26.ru или Единого портала http://www.gosuslugi.ru/. Для этого обеспечивается доступность для копирования и заполнения бланка заявления, указанного в пункте 2.6 Административного регламента в электронной форме на официальном сайте Администрации ЗАТО г. Железногорск в сети "Интернет": http://www.admk26.ru/ и на Едином портале http://www.gosuslugi.ru/. Заявление, поступившее в электронной форме, распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в порядке, установленном для обычных письменных обращений.

Ссылки на интернет-порталы размещены в сети Интернет на официальном сайте Администрации ЗАТО г. Железногорск http://www.admk26.ru/ в разделе "Муниципальная услуга".

3.9.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю предоставляется возможность получения информации о ходе выполнения запроса, о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефонного обращения к специалистам или должностным лицам Учреждения по телефонам, указанным в пункте 1.3 Административного регламента.

3.9.4. Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

Запрос осуществляется в Железногорский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (Росреестр по г. Железногорску) для получения сведений, содержащиеся в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

3.9.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги (ответ на обращение) может быть получен заявителем в электронной форме, путем направления на адрес электронной почты, указанный заявителем.

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента

	4.1. Порядок осуществления текущего контроля

	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением положений административного регламента
	Текущий контроль за соблюдением положений регламента осуществляет директор Учреждения.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение и принятие решений, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, предоставляющих Услугу. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений регламента и правовых актов, регулирующих земельное законодательство

	4.1.2. Текущий контроль за принятием решений
	Текущий контроль за принятием решений ответственными лицами осуществляет Глава ЗАТО г. Железногорск путем проведения выборочных проверок

	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

	4.2.1. Порядок и периодичность проверок
	Директор Учреждения представляет Главе ЗАТО г. Железногорск план проведения плановых проверок для утверждения. 

По окончании текущего года директор Учреждения  представляет Главе ЗАТО                     г. Железногорск отчет  о результатах проведенных плановых проверок.   

В случае выявления нарушений прав граждан при проведении плановых проверок в течение года виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации

	4.2.2. Порядок и формы контроля
	Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов проведения проверок. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя

	4.3. Ответственность муниципальных служащих и должностных лиц

	4.3.1. Ответственность исполнителей
	Персональная ответственность специалистов  и должностных лиц, участвующих в предоставлении Услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

Лица, ответственные за предоставление Услуги, в случае ненадлежащего исполнения своих служебных обязанностей, совершения противоправных действий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

	4.3.2. Ответственность руководителей
	Должностные лица, ответственные за осуществление текущего контроля, либо за предоставление Услуги, в случае ненадлежащего исполнения должностных обязанностей, совершения противоправных действий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

	4.4. Порядок и формы общественного контроля

	4.4.1. Контроль граждан
	Граждане имеют право в установленном порядке создавать объединения для осуществления общественного контроля за предоставлением Услуги

	4.4.2. Контроль организаций
	Юридические лица независимо от их организационно-правовой формы в соответствии с учредительными документами имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Юридические лица имеют право создавать объединения для осуществления общественного контроля за предоставлением Услуги в установленном порядке

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

	5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное)   обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

	5.2. Предмет жалобы
	Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010                              № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для представления Услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона  № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона  № 210-ФЗ 

	5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
	Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация ЗАТО г. Железногорск.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Должностным лицом, на имя которого может быть направлена жалоба в рамках досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), органа, предоставляющего муниципальную услугу, является Глава ЗАТО г. Железногорск.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных ч. 1.1 ст.16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Заявители имеют право обратиться с жалобой:

- в Администрацию, по адресу: 662970, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск, ул. 22 Партсъезда, д. 21, либо по электронному адресу: e-mail: kancel@adm.k26.ru

	5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные ч.1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена               по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных ч.1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных ч. 1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных ч.1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии

	5.5. Сроки рассмотрения жалобы
	Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные ч. 1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных ч. 1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации

	5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы  
	Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют



	5.7. Результат рассмотрения жалобы
	По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры

	5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

	5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
	Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, связанных с рассмотрением жалобы, в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации

	5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, которые необходимы для обоснования и рассмотрения жалобы



	5.11. Способы информирования заявителей  о порядке подачи и рассмотрения жалобы
	Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте ЗАТО Железногорск



	Приложения к административному регламенту

	Приложение А 
	Приводится Блок-схема административных процедур

	Приложение Б 
	Примерная форма заявления о проведении аукциона


Приложение А

к Административному регламенту

Блок-схема административных процедур при предоставлении Администрацией ЗАТО г. Железногорск муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на торгах»   























Приложение Б

к Административному регламенту

Примерная форма заявления о проведении аукциона

Главе ЗАТО г. Железногорск                                                                                                                                                                    ______________________________________                                                                                                                                                                                                                (фамилия, имя, отчество,)                                                                                               ______________________________________                                                                                                                                                                                                         (документ удостоверяющий личность)                                                                                                 ______________________________________                                                                                                                                                                                 (место жительство, почтовый адрес)                                                                                                                                                                                                                                                                 ______________________________________                                                                                                                                                           (наименование и место нахождения юр.лица, 

его ОГРН и ИНН)                                                                                                   ______________________________________                                                                                                                       

                                                   в лице  _______________________________

                                                                                действующего на основании:                                                                                                 ______________________________________                                                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество доверенного лица 

при действии по доверенности)
                                                                                                ___________________________________________                                                                                                                                                                                           (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка

    На  основании  пп.  6  п.  4  ст.  39.11  Земельного кодекса Российской Федерации  прошу  провести  аукцион  на право заключения договора аренды земельного участка площадью*  _______________________________________,  расположенного  по адресу*:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

категория земель*: _________________________________________________________________________________,

вид разрешенного использования*: ______________________________________________________________,
кадастровый номер: __________________________________________________________________________.

цель использования земельного участка: ________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________.

Приложения:

1. _______________________________________________________________________;

2.________________________________________________________________________;

Согласие на обработку и передачу персональных данных.

Я,________________________________________________________ в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных Администрации ЗАТО г. Железногорска, а также для передачи третьей стороне, для осуществление процедуры предоставления земельного участка, расположенного на территории ЗАТО Железногорск.

Подпись Заявителя:____________________  


Подпись специалиста,  принявшего  

                                                                             


документы________________________

Дата подачи заявления:_______________     


Дата принятия заявления:___________
*  -
поля, не обязательные для заполнения
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