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Муниципальное образование «Закрытое административно – территориальное образование Железногорск Красноярского края»

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАТО  г.ЖЕЛЕЗНОГОРСК 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
       ___ _____2016










 

г.Железногорск
О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск  от 23.04.2012 № 698 «Об утверждении административного регламента Администрации ЗАТО г.Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Администрации ЗАТО г. Железногорск от 11.10.2010 № 1580 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом ЗАТО Железногорск,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск                       от 23.04.2012 № 698 «Об утверждении административного регламента Администрации ЗАТО г.Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации» следующие изменения:
1.1. Пункт 2.2. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению изложить в следующей редакции:
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Услуга предоставляется Администрацией ЗАТО г.Железногорск, непосредственным исполнителем услуги по организации информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного фонда Российской Федерации является муниципальное казенное учреждение «Муниципальный архив ЗАТО Железногорск» (далее по тексту – МКУ «Муниципальный архив»). Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами и руководителем МКУ «Муниципальный архив» по адресу: Красноярский край ЗАТО Железногорск город Железногорск улица Свердлова дом 51А, кабинеты                 № 1-1, 1-2, 1-3, 2-4, 2-5.
График работы МКУ «Муниципальный архив»:

понедельник - пятница с 8.30 ч. до 17.30 ч., с перерывом на обед с 12.30 ч. до 13.30 ч., суббота воскресенье - выходные дни, санитарный день – последняя пятница  месяца.
Прием заявителей для подачи обращения о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме осуществляется специалистами МКУ «Муниципальный архив» в приемные дни: вторник,  четверг с 13.30 ч. до 17.30 ч., среда с 10.00 ч. до 17.30 ч. 
Контактные телефоны: 72-28-89, 72-26-59, 72-19-58,               72-18-63,  факс (39197) 2-28-89.

Адрес электронной почты:  arhiv@atomlink.ru
Прием Заявителей для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспеченное помещениями, соответствующими требованиям к обеспечению доступности для инвалидов.
Почтовый адрес: 660125, Красноярский край, 

г. Красноярск, ул. 9 Мая, д.12, пом.462 

Телефон: 8-391-222-04-70 

Адрес электронной почты: info@24mfc.ru
Структурное подразделение в г. Железногорске:

Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск, ул. Свердлова, д.47
График (режим) работы: понедельник – пятница с 9.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 17.00. Без перерыва на обед. Выходной день -  воскресенье. 



1.2. Пункт 2.14. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению изложить в следующей редакции:
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.


	 Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенном в пункте 2.2 настоящего регламента. 

Помещения для предоставления муниципальной  услуги должны соответствовать требованиям санитарных норм и правилам. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

    Место ожидания приема в МКУ «Муниципальный архив» оборудовано столами, стульями, канцелярскими принадлежностями  для возможности оформления документов.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах рядом с кабинетами специалистов  МКУ «Муниципальный архив» и содержит: 

- сведения о месте нахождения, графике (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

-  адреса и телефоны архивных учреждений, находящихся на территории Красноярского края;

-    график приема заявителей;

- требования к письменным запросам, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения запросов, и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность учреждения;

- фамилии, имена, отчества и должности специалистов МКУ «Муниципальный архив».




2. Управлению делами Администрации ЗАТО г. Железногорск 
(Е.В. Андросова) довести настоящее постановление до сведения населения через газету «Город и горожане».

3. Отделу общественных связей Администрации ЗАТО г. Железногорск (И.С. Пикалова) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Закрытое административно-территориальное образование Железногорск Красноярского края» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации ЗАТО г. Железногорск по общим вопросам А.В. Шевченко.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава
 администрации







      С.Е. Пешков
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