            Приложение №1
            к постановлению Администрации

            ЗАТО г.Железногорск

             от ___________2012 №______

	Наименование административного регламента



	Административный регламент Администрации ЗАТО г. Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории)»

	1.Общие положения 


	1.1.наименование муниципальной услуги


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории).



	1.2.описание заявителей административных действий
	-граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации, органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица;


	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги



	2.1. наименование муниципальной услуги


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории).

	2.2. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Управление градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск - структурное подразделение, не входящее в состав отраслевых (функциональных) органов и не являющееся юридическим лицом  (далее – Управление градостроительства).
Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами и должностными лицами Управления градостроительства по адресу: Красноярский край, ЗАТО Железногорск, город Железногорск, улица 22 Партсъезда дом 21, Администрация ЗАТО г.Железногорск, 2 этаж, кабинеты 210, 214, 216.
График работы Управления градостроительства:

понедельник-пятница с 8.30 час.  до 17.30 час. с перерывом на обед с 12.30 час. до 13.30 час., выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.
Прием заявителей осуществляется среда, четверг с 14 ч. до 17-30 ч.

 Контактные телефоны:  76-55-60, 76-55-51, 76-55-99, 76-55-94.

 Адрес электронной почты: общая kancel@adm.k26.ru 
(с пометкой – «для УГ»).



	2.3. результат предоставления муниципальной услуги
	Согласование проекта границ земельного участка (утверждение схем расположения земельного участка на кадастровом плане территории), для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости"


	2.4.срок предоставления муниципальной услуги 


	Срок муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельного участка на кадастровом плане территории)» исчисляется с даты регистрации заявления и не должен превышать 30 дней.


	2.5. правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газета,    № 211-212, 30.10.2001);

Приказ Минэкономразвития РФ от 24.11.2008 № 412 "Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков" (Российская газета, № 260, 19.12.2008);
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, № 202, 08.10.2003);

Устав МО ЗАТО Железногорск (Город и горожане, № 61, 04.08.2011);
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 26.07.2010 № 1143 “Об утверждении Положения и состава архитектурно-планировочной комиссии ЗАТО Железногорск Красноярского края” (газета «Город и Горожане» от 29.07.2010 № 59).

	2.6. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	1. заявление на имя руководителя Управления градостроительства администрации ЗАТО г.Железногорск С.Н.Добролюбова об утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск, оформленное согласно приложению Б к настоящему административному регламенту;

2. документы, необходимые для принятия соответствующего решения:

1) Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Справка УГ «О местонахождении земельного участка, о виде разрешенного использования земельного участка и категории земель»;

3) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории в одном из масштабов  М1:1000; М1:2000; М1:5000 на листе формата А4 (А3), а также схема в масштабе М 1:500, выполненные на откорректированной картографической основе в городской системе координат в соответствии с требованиями, установленными в Приказе Минэкономразвития РФ от 24.11.2008 № 412 "Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков"

4) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей): для физического лица - нотариально заверенная доверенность, для юридического лица – доверенность заверенная подписью руководителя и печатью юридического лица.
- к заявлению о согласовании проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории), фактически занимаемого объектом недвижимости, на кадастровом плане на территории ЗАТО Железногорск дополнительно прилагаются:
1) Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, находящиеся на формируемом земельном участке.

2) Технический паспорт объекта недвижимости, находящегося на формируемом земельном участке, изготовленный не ранее пяти лет с даты подачи заявления о согласовании проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории) на территории ЗАТО Железногорск (при необходимости).

3) Документы, удостоверяющие (устанавливающие) ранее возникшие права на формируемый земельный участок.
- к заявлению о согласовании проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории) на территории ЗАТО Железногорск с целью предоставления для строительства дополнительно прилагаются:

1) Выписка из протокола заседания архитектурно-планировочной комиссии ЗАТО Железногорск Администрации ЗАТО г.Железногорск о согласовании возможности предоставления формируемого земельного участка;

2) Извещение  Управления градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск;
3) Справка УГ «О местонахождении земельного участка, о виде разрешенного использования земельного участка и категории земель»;

- к заявлению о согласовании проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории) на территории ЗАТО Железногорск с целью предоставления для целей, не связанных со строительством, дополнительно прилагаются:
1) Выписка из протокола заседания архитектурно-планировочной комиссии

ЗАТО Железногорск Администрации ЗАТО г.Железногорск о согласовании возможности предоставления формируемого земельного участка.

2) Справка МУ  "Управление   имуществом,  землепользования  и

землеустройства" о том, что после публикации сообщения в газете "Город  и  горожане" в отношении испрашиваемого земельного участка имеется  только одно заявление.



	2.7. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	1.Перечень оснований для отказа:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;
- текст не читаем.


	2.8. исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1) не представлены документы, указанные в  пункте 2.6 настоящего регламента;

2) представленные схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте ЗАТО Железногорск не соответствуют решению архитектурно-планировочной комиссии ЗАТО Железногорск Администрации ЗАТО г.Железногорск и справке УГ «О местонахождении земельного участка, о виде разрешенного использования земельного участка и категории земель»;
3) представленные схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте ЗАТО Железногорск не соответствуют возможности эксплуатации объекта недвижимости.

	2.9. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


	Предоставление муниципальной услуги для заявителей осуществляется бесплатно.



	2.10. максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;


	    Индивидуальное устное информирование заявителя осуществляется специалистами и должностными лицами Управления градостроительства не более 15 минут.

    Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты или должностные лица Управления градостроительства могут предложить заявителю обратиться за информацией в письменном виде.

    Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется путем направления ответа почтовым отправлением.    Письменные обращения заявителей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации в Администрации ЗАТО г.Железногорск. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения заявителя, составляет не более 30 дней.



	2.11. срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Срок регистрации письменных обращений – три дня с момента поступления в Администрацию ЗАТО г.Железногорск



	2.12. требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

	     Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенном в пункте 2.2 настоящего регламента.

     Для ожидания приема в коридоре 2-го этажа здания Администрации ЗАТО г.Железногорск отводятся места, оборудованные стульями, а также столами для возможности оформления документов. Места ожидания должны соответствовать требованиям санитарных норм и правил. 

   Образцы документов и иная информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах рядом с кабинетами специалистов Управления градостроительства.



	2.13. показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	-обнародование (опубликование) органом местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

-размещение органом местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

-размещение информации о своей деятельности в помещениях здания Администрации ЗАТО г.Железногорск;

-ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях здания Администрации ЗАТО г.Железногорск, а также через библиотечные и архивные фонды;

-предоставление пользователям информации по их запросу о деятельности  органов местного самоуправления ЗАТО Железногорск;

-другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

    К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся: соблюдение требований нормативных правовых актов в сфере земельного законодательства Российской Федерации и соблюдение сроков оказания услуги.

	2.14. иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Отсутствуют.

	3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	3.1. Описание административной процедуры 1 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории)»

	3.1.1.юридические факты, необходимые для начала административной процедуры

 
	Поступление заявления на имя Главы администрации ЗАТО г.Железногорск о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории), фактически занимаемых объектами недвижимости, оформленное согласно приложению Б к настоящему административному регламенту с приложением необходимых документов.

	3.1.2.сведения о должностном лице (исполнителе)
	Работа с документами - специалист отдела дежурного генплана и кадастра Управления градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск; кабинет 210, тел. 76-55-99;
Принятие решения – заместитель Главы администрации ЗАТО г.Железногорск по жилищно-коммунальному хозяйству, кабинет 320, тел. 76-56-40.

	3.1.3.содержание административной процедуры


	Проверка правильности заполнения заявления, наличие подписи и даты на заявлении. Проверка наличия представленных документов. 



	3.1.4.критерии для принятия решений


	Наличие:

-надлежаще оформленного заявления;

-полного пакета документов согласно перечню по пункту 2.6 настоящего регламента. 



	3.1.5.результаты выполнения административной процедуры
	Согласование проекта границ земельных участков (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории), фактически занимаемых объектами недвижимости.

	3.1.6.способ фиксации результата административной процедуры
	-Регистрация согласованных проектов границ земельных участков (утвержденных схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории), фактически занимаемых объектами недвижимости, в дежурном генплане и кадастре на территории ЗАТО Железногорск.
-Выдача заявителю согласованного проекта границ земельного участка (утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории), фактически занимаемого объекта недвижимости.

	3.2. Описание административной процедуры 2 

«Прием заявлений на утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск с целью предоставления для строительства.»

	3.2.1.юридические факты, необходимые для начала административной процедуры

 
	Поступление заявления на имя Главы администрации ЗАТО г.Железногорск о согласовании проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории), с целью предоставления для строительства, оформленное согласно приложению Б к настоящему административному регламенту с приложением необходимых документов.

	3.2.2.сведения о должностном лице (исполнителе)
	Работа с документами - специалист отдела дежурного генплана и кадастра Управления градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск; кабинет 210, тел. 76-55-99;

Принятие решения – заместитель Главы администрации ЗАТО г.Железногорск по жилищно-коммунальному хозяйству, кабинет 320, тел. 76-56-40.

	3.2.3.содержание административной процедуры


	Проверка правильности заполнения заявления, наличие подписи и даты на заявлении. Проверка наличия представленных документов. 

	3.2.4.критерии для принятия решений


	Наличие:

-надлежаще оформленного заявления;

-полного пакета документов согласно перечню по пункту 2.6 настоящего регламента. 



	3.2.5.результаты выполнения административной процедуры
	Согласование проекта границ земельных участков (утверждение схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории), с целью предоставления для строительства.

	3.2.6.способ фиксации результата административной процедуры
	-Регистрация утвержденных схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск, с целью предоставления для строительства, в дежурном генплане и кадастре на территории ЗАТО Железногорск.
-Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск, с целью предоставления для строительства.

	3.3. Описание административной процедуры 3 

«Прием заявлений о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории) с целью предоставления для целей не связанных со строительством.»

	3.3.1.юридические факты, необходимые для начала административной процедуры

 
	Поступление заявления на имя Главы администрации ЗАТО г.Железногорск о согласовании проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории), с целью предоставления для строительства, оформленное согласно приложению Б к настоящему административному регламенту с приложением необходимых документов.

	3.3.2.сведения о должностном лице (исполнителе)
	Работа с документами - специалист отдела дежурного генплана и кадастра Управления градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск; кабинет 210, тел. 76-55-99;

Принятие решения – заместитель Главы администрации ЗАТО г.Железногорск по жилищно-коммунальному хозяйству, кабинет 320, тел. 76-56-40.

	3.3.3.содержание административной процедуры


	Проверка правильности заполнения заявления, наличие подписи и даты на заявлении. Проверка наличия представленных документов. 



	3.3.4.критерии для принятия решений


	Наличие:

-надлежаще оформленного заявления;

-полного пакета документов согласно перечню по пункту 2.6 настоящего регламента. 



	3.3.5.результаты выполнения административной процедуры
	    Согласование проекта границ земельных участков (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории) с целью предоставления для целей не связанных со строительством.

	3.3.6.способ фиксации результата административной процедуры
	-Регистрация о согласовании проектов границ земельных участков (утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории) с целью предоставления для целей не связанных со строительством, в дежурном генплане и кадастре на территории ЗАТО Железногорск.
-Выдача заявителю согласованного проекта границ земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории) с целью предоставления для целей не связанных со строительством.

	

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента



	4.1.Порядок осуществления текущего контроля


	4.1.1.текущий контроль за соблюдением положений административного регламента

	Текущий контроль за соблюдением положений регламента осуществляет руководитель Управления градостроительства Администрация ЗАТО г.Железногорск.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение и принятие решений, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений регламента и правовых актов, регулирующих земельное законодательство. 

	4.1.2.текущий контроль за принятием решений


	Текущий контроль за принятием решений ответственными лицами осуществляет Глава администрации ЗАТО г.Железногорск путем проведения выборочных проверок.


	4.2.Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок

	4.2.1.порядок и периодичность проверок


	Руководитель Управления градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск представляет Главе администрации ЗАТО г.Железногорск план проведения плановых проверок для утверждения. 

По окончании текущего года руководитель Управления градостроительства Администрации ЗАТО г.Железногорск  представляет Главе администрации ЗАТО г.Железногорск отчет  о результатах проведенных плановых проверок.   

При проведении плановых проверок в течение года в случае выявления нарушений прав граждан виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.



	4.2.2.порядок и формы контроля 
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав граждан. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов проведения проверок. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.



	4.3.Ответственность должностных лиц



	4.3.1.ответственность исполнителей 


	Персональная ответственность специалистов  и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в случае ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, своих служебных обязанностей, совершения противоправных действий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

	4.3.2.ответственность руководителей


	Должностные лица, ответственные за осуществление текущего контроля, либо за предоставление муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения должностных обязанностей, совершения противоправных действий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.



	4.4.Порядок и формы общественного контроля



	4.4.1.контроль граждан 
	Граждане при проведении в отношении них проверок имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном  действующим законодательством Российской Федерации. Граждане имеют право в установленном порядке создавать объединения для осуществления общественного контроля за предоставлением муниципальной услуги.



	4.4.2.контроль организаций
	Юридические лица независимо от их организационно-правовой формы в соответствии с учредительными документами имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

Юридические лица имеют право в установленном порядке создавать объединения для осуществления общественного контроля за предоставлением муниципальной услуги.



	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


	5.1. Информация о праве заявителей  
	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное)   обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего



	5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


	Заявитель обращается с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений



	5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии)

	Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

1) отсутствуют наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) отсутствуют фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

3) отсутствуют сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) отсутствуют доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего



	5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования


	Регистрация жалобы (претензии) в органе, предоставляющем муниципальную услугу

	5.5. Право заявителя на получение информации  и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, которые необходимы для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

	5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке


	Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация ЗАТО г.Железногорск. 

Должностными лицами, на имя которых может быть направлена жалоба (претензия) в рамках досудебного (внесудебного) обжалования  действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, являются: 

- Глава администрации ЗАТО г.Железногорск;

- Первый заместитель Главы администрации ЗАТО г.Железногорск.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу



	5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии) 
	Жалоба (претензия), поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации


	5.8.результаты досудебного (внесудебного) обжалования


	По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы (претензии) признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру ЗАТО г.Железногорск



	Приложения к административному регламенту

	приложение А 


	 Блок-схема административных процедур

	приложение Б 
	Форма заявления об утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск.



                                                                    Приложение А

к административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ЗАТО Г. ЖЕЛЕЗНОГОРСК МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск»






                                                                                                  Приложение Б

                                                                                                  к административному регламенту





     
         Главе администрации ЗАТО г.Железногорск
                           



от  _______________________________________

                                       


 (наименование организации, Ф.И.О. физического лица

                          



                       __________________________________________

                               





почтовый адрес, телефон)

                                                              ___________________________________________

                                                               __________________________________________ 

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте ЗАТО Железногорск, местоположением:

_____________________________________________________________________________, 

____________________________________________________________________________.   

 указать цель использования земельного участка и площадь. 

Приложение: согласно перечню по пункту 2.6 административного регламента Администрации ЗАТО г.Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск»»
«____»_________________20___г.

_______________/_______________










подпись         Ф.И.О.

  М.П.
Выдача заявителю отказа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте ЗАТО Железногорск








Отказ в утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск 





Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте ЗАТО Железногорск





Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск 





проверка представленных документов





Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте ЗАТО Железногорск








