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Приложение № 1
к постановлению Администрации

ЗАТО г.Железногорск

от ______________ № __________
	Наименование административного регламента

	Административный регламент Администрации ЗАТО г.Железногорск по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства»

	1. Общие положения

	1.1. Предмет регулирования регламента
	Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства в виде:
1.1.1. Предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части процентных ставок по кредитам российских кредитных организаций и договорам займа.
1.1.2 Предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности.
1.1.3. Предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг).
1.1.4. Предоставления субсидий на возмещение части затрат по разработке бизнес-планов инвестиционных проектов субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства.
1.1.5. Предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях, включая расходы по транспортировке экспозиций.
1.1.6. Предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на компенсацию части расходов, связанных с приобретением (созданием) производственного и лабораторного оборудования, специальной техники, агрегатов и комплексов, приобретением (строительством, капитальным ремонтом) объектов недвижимости производственного назначения, в том числе в целях модернизации действующего производства.
1.1.7. Предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, по обучению руководителей и специалистов.
1.1.8. Предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение первоначальных взносов (авансовых платежей) при заключении договоров лизинга и возмещение части лизинговых платежей, уплачиваемых лизингодателям.
1.1.9. Предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществляющим инновационную деятельность.

	1.2. Круг заявителей
	1.2.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства – юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и удовлетворяющие всем перечисленным ниже условиям:

- зарегистрированные на территории ЗАТО Железногорск;

- не имеющие задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- не находящиеся в состоянии реорганизации, ликвидации;

- не признанные банкротом в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

- деятельность которых не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки.

1.2.2. Вновь созданные субъекты малого предпринимательства – юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», удовлетворяющие всем перечисленным в пункте 1.2.1 условиям и с даты государственной регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя) на момент обращения за поддержкой прошло не более двенадцати месяцев.

1.2.3. Субъекты молодежного предпринимательства – юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», удовлетворяющие всем перечисленным в пункте 1.2.1 условиям, а так же следующим критериям:

- для индивидуальных предпринимателей – возраст до 30 лет (на момент подачи заявления);

- для юридических лиц – размер доли в уставном капитале, принадлежащей лицам в возрасте до 30 лет, составляет не менее 50 процентов (на момент подачи заявления).
1.2.4. Субъекты социально-направленного предпринимательства – юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», удовлетворяющие всем перечисленным в пункте 1.2.1 условиям и осуществляющие социально-ответственную деятельность, направленную на решение социальных проблем, в том числе по следующим направлениям:

а) обеспечение занятости инвалидов, матерей, имеющих детей в возрасте до 3 лет, лиц, находящихся в трудной жизненной ситуации, а также, лиц освобожденных в течении двух лет из мест принудительного заключения, если среднесписочная численность указанных категорий граждан среди их работников составляет не менее 50 процентов, а их доля в фонде оплаты труда – не менее 25 процентов;
б) предоставление услуг (производство товаров) в объеме не менее 50 процентов от величины ежегодных доходов субъекта малого предпринимательства;
в) содействие профессиональной ориентации и трудоустройству, включая содействие самозанятости;
г) социальное обслуживание граждан, услуги здравоохранения, физической культуры и массового спорта, проведение занятий в детских и молодежных кружках, секциях, студиях (по стоимостным характеристикам, доступным для граждан с доходами на уровне средних для субъекта Российской Федерации);
д) выпуск периодических печатных изданий, а также книжной продукции, связанной с образованием, наукой и культурой, за исключением носящих рекламный или эротический характер;

1.2.5. Экспортно-ориентированные субъекты малого предпринимательства – юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», удовлетворяющие всем перечисленным в пункте 1.2.1 условиям и производящие и (или) реализующие товары (работы, услуги), предназначенные для экспорта.

1.2.6. Инновационно-ориентированные субъекты малого предпринимательства – юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», удовлетворяющие всем перечисленным в пункте 1.2.1 условиям и занимающиеся выполнением работ и (или) оказанием услуг, направленных на:

а) создание и организацию производства принципиально новой или с новыми потребительскими свойствами продукции (товаров, работ, услуг);
б) создание и применение новых или модернизацию существующих способов (технологий) производства, распространения и использования продукции (товаров, работ, услуг);
в) применение структурных, финансово-экономических, кадровых и иных инноваций (нововведений) при выпуске и сбыте продукции (товаров, работ, услуг), обеспечивающих экономию затрат или создающих условия для такой экономии.

Осуществление инновационной деятельности подтверждается документально.

1.2.7. Организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства – юридические лица, понимаемые в том значении, в котором оно используется в статье 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и удовлетворяющие всем перечисленным в пункте 1.2.1 условиям.
В случае если от имени Заявителя обращается иное лицо, должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени Заявителя:

- для юридических лиц – заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя;

- для физических лиц – нотариально заверенная копия доверенности.

	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	Для получения муниципальной услуги Заявитель с заявлением установленной формы и необходимым пакетом документов обращается в Отдел поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования Администрации ЗАТО г.Железногорск – структурного подразделения, не входящего в состав отраслевых (функциональных) органов Администрации ЗАТО г.Железногорск и не являющегося юридическим лицом (далее – Управление экономики и планирования).

Место нахождения Управления экономики и планирования: 662971, Россия, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, 1 этаж, кабинеты № 105, 112.

График работы Управления экономики и планирования:

понедельник-пятница с 8.30 час. до 17.30 час. с перерывом на обед с 12.30 час. до 13.30 час., суббота, воскресенье – выходные дни.

Контактные телефоны: 76-56-76, 76-55-21, 76-55-02.

Информирование (консультирование) Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- по вышеуказанным телефонам в любое время в часы работы Управления экономики и планирования;

- на личном приеме специалистами и (или) должностными лицами Управления экономики и планирования в часы приема Управления экономики и планирования;

- посредством электронной почты: ivanova@adm.k26.ru;

- на информационных стендах, расположенных по адресу: 662971, Россия, Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, 1 этаж;

- на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск: www.admk26.ru;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- права предоставления муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (органа, организации и их местонахождения, графика работы);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги в любое время со дня приема документов.

	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация ЗАТО г.Железногорск.
Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21.

Телефон для справок: 8 (3919) 72-20-74.
Адрес электронной почты: kancel@adm.k26.ru.
Адрес официального сайта в сети Интернет: www.admk26.ru
2.2.2. Организацию предоставления муниципальной услуги, прием заявителей для подачи обращения о предоставлении муниципальной услуги, подготовку заключения на предмет соответствия заявителя и представленных им документов установленным требованиям, подготовку проектов постановлений Администрации ЗАТО г.Железногорск (о предоставлении (отказе в предоставлении, возврате) субсидии, об отмене постановления о предоставлении субсидии) и проекта соглашения о предоставлении субсидии осуществляет Управление экономики и планирования Администрации ЗАТО г.Железногорск – структурное подразделение, не входящее в состав отраслевых (функциональных) органов Администрации ЗАТО г.Железногорск и не являющееся юридическим лицом (далее – Управление экономики и планирования).
Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, 1 этаж, кабинеты № 105, 112.

Телефон для справок: 8 (3919) 76-56-76, 76-55-21, 76-55-02.

Адрес электронной почты: ivanova @adm.k26.ru.

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих, праздничных дней с 8.30 час. до 17.30 час. Перерыв на обед с 12.30 час. до 13.30 час.
Часы работы (приема) с Заявителями: с 14.00 час. до 17.00 час.

2.2.3. Оценку Проектов (бизнес-планов) Заявителей – вновь созданных субъектов малого предпринимательства с принятием решения по дальнейшему рассмотрению вопроса предоставления муниципальной услуги (принять проект (бизнес-план) к дальнейшему рассмотрению для предоставления субсидии, отказать в принятии проекта (бизнес-плана) к дальнейшему рассмотрению для предоставления субсидии, отправить проект на доработку) осуществляет комиссия по оценке проектов (бизнес-планов) вновь созданных субъектов малого предпринимательства ЗАТО Железногорск для предоставления субсидий на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности.
Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21.
Телефон для справок: 8 (3919) 76-56-76.

2.2.4. Перечисление денежных средств с лицевого счета  Администрации ЗАТО г.Железногорск в отделе по г.Железногорску Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю на расчетный счет получателя субсидии, открытый им в кредитной организации осуществляет Отдел бухгалтерии Администрации ЗАТО г.Железногорск – структурное подразделение, не входящее в состав отраслевых (функциональных) органов Администрации ЗАТО г.Железногорск и не являющееся юридическим лицом (далее – отдел бухгалтерии). 
Почтовый адрес: 662971, Красноярский край, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, 2 этаж, кабинет № 234.

Телефон для справок: 8 (3919) 75-23-32.

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих, праздничных дней с 8.30 час. до 17.30 час. Перерыв на обед с 12.30 час. до 13.30 час.

2.2.5.* Инспекция Федеральной налоговой службы России по г.Железногорску Красноярского края (ИФНС России по г.Железногорску) выдает:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);
- справку об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней.
Почтовый адрес ИФНС России по г.Железногорску: 662971, Красноярский край, г.Железногорск, ул. Школьная, 56, 

тел: 8 (3919) 74-57-00, 74-56-00, 74-60-30.
Адрес электронной почты: i2452@m52.r24.nalog.ru.
Адрес официального сайта в сети Интернет: www.r24.nalog.ru/imns/ifns24_52.
График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих, праздничных дней с 8.30 час. до 17.30 час. Перерыв на обед с 12.30 час. до 13.30 час.
2.2.6.* Государственное учреждение – Управление Пенсионного фонда Российской Федерации (УПФР (ГУ)) в г.Железногорске Красноярского края выдает документ, содержащий сведения об отсутствии задолженности по страховым взносам и обязательным платежам, администрируемым Пенсионным фондом РФ.
Почтовый адрес: 662971 г.Железногорск, Красноярский край, ул. Октябрьская, 41, 3 этаж. (Отдел взаимодействия со страхователями и взыскания задолженности, отдел персонифицированного учёта).

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих, праздничных дней с 8.30 час. до 17.30 час. Перерыв на обед с 12.30 час. до 13.30 час.
2.2.7.* Филиала № 2 (Пригородный) Государственного учреждения – Красноярского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации (ГУ КРО ФСС РФ) выдает документ, содержащий сведения об отсутствии задолженности по страховым взносам.
Почтовый адрес: 662971 г.Железногорск, Красноярский край, ул. Парковая 18.

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих, праздничных дней с 8.30 час. до 17.30 час. Перерыв на обед с 12.30 час. до 13.30 час.;

* Согласно Федеральному закону № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Управление экономики и планирования с 01.07.2012 самостоятельно запрашивает вышеперечисленные документы (справки) в государственных органах и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги может являться перечисление на расчетный счет Заявителя денежных средств в размере, полученном в результате соответствующих расчетов.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги может являться получение Заявителем отказа в оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства в соответствии с причинами, указанными в подразделах 2.7., 2.8. настоящего Регламента. 

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства составляет не более 65 дней.

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Конституция Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Парламентская газета", № 186, 08.10.2003, "Российская газета", № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» ("Российская газета", № 164, 31.07.2007, "Парламентская газета", № 99-101, 09.08.2007);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", № 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", № 19, ст. 2060, 08.05.2006, "Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006); 

Постановление Правительства Российской Федерации от 22.07.2008 года № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства» ("Собрание законодательства РФ", № 30 (ч. 2), ст. 3642, 28.07.2008, "Российская газета", № 160, 30.07.2008);

Постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2008 года № 358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами» ("Собрание законодательства РФ", № 19, ст. 2190, 12.05.2008);
Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2528 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае» ("Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края", № 69(290), 24.12.2008);

Постановление Правительства Красноярского края 
от 20.11.2010 № 577-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае" на 2011-2013 годы» ("Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края", № 23(464), 17.05.2011);

Устав ЗАТО Железногорск, утвержденный решением Совета депутатов ЗАТО г.Железногорск от 23.06.2011 № 16-95Р ("Город и горожане", № 61, 04.08.2011);
Положение об Управлении экономики и планирования Администрации ЗАТО г.Железногорск, утвержденное постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск 
от 28.02.2008 № 311п;
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск 
от 24.11.2011 № 1891 «Об утверждении муниципальной целевой программы "Развитие малого и среднего предпринимательства 
на территории ЗАТО Железногорск на 2012-2013 годы"» ("Город 
и горожане", № 95, 01.12.2011);

Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 20.06.2011 № 1056 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части процентных ставок по кредитам российских кредитных организаций и договорам займа» ("Город и горожане", № 49, 23.06.2011);
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1009 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011);
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1005 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг)» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011);
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1006 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий на возмещение части затрат по разработке бизнес-планов инвестиционных проектов субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011);
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1003 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях, включая расходы по транспортировке экспозиций» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011);
Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1004 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на компенсацию части расходов, связанных с приобретением (созданием) производственного и лабораторного оборудования, специальной техники, агрегатов и комплексов, приобретением (строительством, капитальным ремонтом) объектов недвижимости производственного назначения, в том числе в целях модернизации действующего производства» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011);

Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1002 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, по обучению руководителей 
и специалистов» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011);

Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск от 10.06.2011 № 1007 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение первоначальных взносов (авансовых платежей) при заключении договоров лизинга и возмещение части лизинговых платежей, уплачиваемых лизингодателям» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011); 

Постановление Администрации ЗАТО г. Железногорск от 10.06.2011 № 1008 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществляющим инновационную деятельность» ("Город и горожане", № 47, 16.06.2011).

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 

Запрещается требовать от заявителя:

	2.6.1. Заявитель представляет в Управление экономики 
и планирования следующие документы:

1) заявление на предоставление субсидии по установленной форме (далее – Заявление);

2) сведения об основных показателях своей деятельности;

3) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданные не ранее чем за 30 дней до даты подачи документов;

4) копию сведений о среднесписочной численности работников за два календарных года, предшествующих году подачи пакета документов, с отметкой налогового органа.

Вновь созданные организации и вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели представляют копии сведений о среднесписочной численности за период, прошедший со дня их государственной регистрации до момента подачи пакета документов;

5) справку о среднемесячной заработной плате на момент подачи заявления, подписанную руководителем и главным бухгалтером;
6) юридические лица, применяющие общую систему налогообложения, – копии бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках);  применяющие упрощенную систему налогообложения – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; применяющие систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности – копии бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках); применяющие систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением единого сельскохозяйственного налога;

индивидуальные предприниматели, применяющие общую систему налогообложения, – копии налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ; применяющие упрощенную систему налогообложения – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; применяющие систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности – копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности; применяющие систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением единого сельскохозяйственного налога.

Копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности представляются за предшествующий календарный год и последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии. Вновь созданные организации и вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели представляют копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности с отметкой налогового органа о принятии за период, прошедший со дня их государственной регистрации до момента подачи пакета документов Заявителем.
В случае направления по телекоммуникационным каналам связи бухгалтерской и (или) налоговой отчетности в налоговые органы с целью подтверждения факта сдачи бухгалтерской и (или) налоговой отчетности необходимо представить копии квитанций, подтверждающих факт приема отчетности, формируемых налоговым органом.

В случае отправки бухгалтерской и (или) налоговой отчетности по почте необходимо представить копии почтовых квитанций с описью вложений и (или) другие документы, которые могут свидетельствовать о сдаче бухгалтерской и (или) налоговой отчетности в отделения связи.

7) в случае если Заявитель – юридическое лицо имеет в качестве участника другое юридическое лицо, доля участия которого более 25 процентов, необходимо дополнительно представить следующие документы юридического лица – участника:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи документов;

- копию сведений о среднесписочной численности работников за два календарных года, предшествующих году подачи пакета документов, с отметкой налогового органа.

Вновь созданные организации представляют копии сведений о среднесписочной численности за период, прошедший со дня их государственной регистрации до момента подачи пакета документов;

- копии бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках) для юридических лиц – участников, применяющих общую систему налогообложения; применяющих упрощенную систему налогообложения – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; применяющих систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности – копии бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках); применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением единого сельскохозяйственного налога.

Копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности представляются за предшествующий календарный год и последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии. Вновь созданные организации представляют копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности с отметкой налогового органа о принятии за период, прошедший со дня их государственной регистрации до момента подачи пакета документов Заявителем.

В случае направления по телекоммуникационным каналам связи бухгалтерской и (или) налоговой отчетности в налоговые органы с целью подтверждения факта сдачи бухгалтерской и (или) налоговой отчетности необходимо представить копии квитанций, подтверждающих факт приема отчетности, формируемых налоговым органом.

В случае отправки бухгалтерской и (или) налоговой отчетности по почте необходимо представить копии почтовых квитанций с описью вложений и (или) другие документы, которые могут свидетельствовать о сдаче налоговой и (или) бухгалтерской отчетности в отделения связи.

8) справку инспекции Федеральной налоговой службы России по месту регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица либо его филиала о состоянии расчетов 
по налогам, сборам, пеням и штрафам, полученную в срок 
не ранее 15 дней до даты подачи Заявления;

9) справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, зачисляемым в Пенсионный фонд РФ, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования, Территориальный Фонд обязательного медицинского страхования, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи Заявления;
10) справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, зачисляемым Фонд социального страхования РФ, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи Заявления;

11) справку кредитной организации об открытии расчетного счета.

2.6.2. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидии на возмещение части процентных ставок по кредитам российских кредитных организаций и договорам займа Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копия кредитного договора, заверенная банком или договора займа, заверенная заимодавцем;

2) заверенные Заявителем копии документов либо подлинники, которыми банк, заимодавец подтверждает получение Заявителем сумм кредита, займа, уплату суммы основного долга по кредитному договору, договору займа и процентов за пользование кредитом, займом в сроки, предусмотренные кредитным договором, договором займа (выписки по ссудному счету, выписки по лицевому счету, письмо банка или заимодавца, подтверждающее получение кредита, займа), которые содержат следующую информацию:

а) дату операции по счету;

б) сумму, выданную в соответствии с кредитным договором, договором займа;

в) сумму погашения основного долга;

г) сумму погашенных процентов;

д) сумму оплаченных комиссий;

е) сумму оплаченных неустоек;

ж) остаток задолженности после проведения операции по счету);

3) бизнес-план проекта, на реализацию которого был получен кредит, займ, заверенный Заявителем;

4) заверенные Заявителем копии платежных поручений, товарных накладных, проектно-сметной документации (при осуществлении затрат на капитальный ремонт), актов выполненных работ, подтверждающих использование кредита (части кредита), займа (части займа) на следующие цели:

а) приобретение и строительство основных средств;

б) реконструкцию, модернизацию, восстановление основных средств, находящихся на праве собственности у Заявителя;

в) расходы, произведенные в связи с приобретением, строительством, реконструкцией, модернизацией и восстановлением основных средств, а также с вводом их  в эксплуатацию (проектные, строительно-монтажные, пусконаладочные работы, страхование объектов основных средств, таможенное оформление, лицензирование и сертификацию, обучение персонала, в том числе повышение квалификации, транспортные услуги);
5) заверенные Заявителем копии технических паспортов на приобретенные транспортные средства (в случае приобретения транспортных средств (кроме легкового автотранспорта));

6) при приобретении оборудования стоимостью свыше 40 000 рублей у физических лиц – документы об оценке стоимости указанного оборудования, выполненные независимым оценщиком;

7) для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих инновационную деятельность – копии документов, подтверждающих осуществление инновационной деятельности (государственная регистрация результатов интеллектуальной деятельности и (или) средств индивидуализации (патенты, свидетельства о регистрации программного обеспечения, лицензионные договоры с лицензиаром - сотрудником (учредителем) предприятия и другие документы), либо заявок на получение государственной регистрации результатов интеллектуальной деятельности и (или) средств индивидуализации, а также приказов о введении режима коммерческой тайны), заверенные Заявителем.

Для последующих расчетов субсидии получатель субсидии не ранее 20 числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом, представляет в Управление экономики и планирования следующие документы:

- документы, подтверждающие уплату процентов и основного долга по кредиту, займу в соответствии с условиями кредитного договора, договора займа;

- справку инспекции Федеральной налоговой службы России по месту регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица либо его филиала о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи документов;

- справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам во внебюджетные фонды (Пенсионный фонд, Фонд социального страхования, Фонд обязательного медицинского страхования), полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи документов;

- копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности:

для юридических лиц, применяющих общую систему налогообложения – копии бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках); применяющих упрощенную систему налогообложения – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; применяющих систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности – копии бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках); применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением единого сельскохозяйственного налога.

для индивидуальных предпринимателей, применяющие общую систему налогообложения, – копии налоговых деклараций по форме 3-НДФЛ; применяющие упрощенную систему налогообложения – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; применяющие систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности – копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности; применяющие систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) – копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением единого сельскохозяйственного налога.

Копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности представляются за последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии.

2.6.3. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) проект (бизнес-план);

2) копии документов (сведения), подтверждающие наличие производственных и других помещений, необходимых 
для реализации проекта, документы, подтверждающие права 
на земельный участок, на котором находятся здание, либо иные объекты недвижимости, сооружение, временные строения 
и сооружения, заверенные Заявителем;

3) копии необходимых для реализации проекта лицензий 
и разрешений, заверенные Заявителем;

4) для юридических лиц – копии учредительных документов (Устав, учредительный договор), заверенные Заявителем;

5) для индивидуальных предпринимателей – копии свидетельства о государственной регистрации в качестве ИП, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенные Заявителем;
6) копии документов о назначении руководителя и главного бухгалтера организации (решение общего собрания участников общества (единственного участника общества) об избрании руководителя общества, приказ (распоряжение) о приеме на работу работника), заверенные Заявителем;

7) копии договоров, подтверждающих расходы, связанные 
с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности, к которым относятся:

- расходы на строительство здания (части здания), сооружения, в том числе на подключение к инженерным сетям, включая электроснабжение, водообеспечение и водоотвод, теплоснабжение;

- расходы, связанные с производством (изготовлением), 
в том числе сборкой, покупкой основных средств, 
за исключением офисной мебели;

- расходы на модернизацию, реконструкцию, капитальный ремонт, расширение и техническое перевооружение здания (части здания), сооружения, производственного оборудования;

- расходы на приобретение специализированных автотранспортных средств;

- расходы на приобретение электронно-вычислительной техники (иного оборудования для обработки информации), периферийных устройств, копировально-множительного оборудования;

- расходы на организацию доступа телефонной связи (установка телефонов) и приобретение одного телефонного аппарата или факса;

- расходы на разработку и согласование проектно-сметной документации;

- расходы на обеспечение пожарной безопасности здания, 
в том числе оповещающие знаки, огнетушители;

- арендные платежи, кроме аренды муниципального имущества.

Перечень возмещаемых расходов является исчерпывающим.

К договорам, подтверждающим вышеуказанные расходы относятся:

- договор купли-продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на модернизацию, реконструкцию, капитальный ремонт, расширение и техническое перевооружение здания (части здания), сооружения, производственного оборудования, находящихся 
в собственности заявителя, или арендуемых зданий (части зданий), сооружений, производственного оборудования;

- договор на приобретение и (или) изготовление (производство), в том числе сборку, основных средств;

- договор на приобретение электронно-вычислительной техники (иного оборудования для обработки информации), периферийных устройств, копировально-множительного оборудования;

- договор на организацию доступа телефонной связи (установки телефонов) и приобретение одного телефонного аппарата или факса;

8) копии платежных документов, подтверждающих расходы, указанные в подпункте 7 настоящего пункта, в том числе авансовые платежи и частичную оплату, заверенные Заявителем:

- в случае безналичного расчета – платежных поручений;
- в случае наличного расчета – кассовых чеков, товарных чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;
9) копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг), заверенные Заявителем:

- счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

- товарных (товарно-транспортных) накладных;

- актов приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг);

- проектно-сметной документации при осуществлении соответствующих затрат;

- технических паспортов на приобретенные транспортные средства;

10) копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств, заверенные Заявителем;

11) при приобретении оборудования стоимостью свыше 
40 000 рублей у физических лиц – документы об оценке стоимости указанного оборудования, выполненные независимым оценщиком;

12) для экспортно-ориентированных субъектов малого предпринимательства – копии документов, подтверждающих экспортную деятельность (договоры, паспорта экспортных сделок), заверенные Заявителем;

13) для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих инновационную деятельность – копии документов, подтверждающих осуществление инновационной деятельности (государственная регистрация результатов интеллектуальной деятельности и (или) средств индивидуализации (патенты, свидетельства о регистрации программного обеспечения, лицензионные договоры с лицензиаром – сотрудником (учредителем) предприятия и другие документы), либо заявок на получение государственной регистрации результатов интеллектуальной деятельности и (или) средств индивидуализации, а также приказов о введении режима коммерческой тайны), заверенные Заявителем;

14) копия свидетельства (удостоверения, сертификата), подтверждающего прохождение Заявителем, краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности.
2.6.4. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копии договоров об оказании услуг, выполнении работ 
по сертификации, регистрации или другим формам подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), подтверждающих выполнение работ, оказание услуг, заверенные Заявителем;

2) копии документов, подтверждающих расходы на получение документов и материалов, используемых при сертификации и полученных в уполномоченных органах, заверенные Заявителем;

3) копии документов, подтверждающих оплату Заявителем работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией 
или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных 
с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), заверенные Заявителем:

- в случае безналичного расчета – платежных поручений;
- в случае наличного расчета – кассовых чеков, товарных чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;
4) копия сертификата, свидетельства, подтверждающего соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), заверенная Заявителем.
2.6.5. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий на возмещение части затрат по разработке бизнес-планов инвестиционных проектов субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копия бизнес-плана инвестиционного проекта, прошитого 
и подписанного на титульном листе Заявителем, оформленного 
в соответствии с макетом бизнес-плана, утвержденного постановлением Совета администрации Красноярского края 
от 23.03.2005 № 91-п «О государственной поддержке инвестиционной деятельности»;

2) копия договора об оказании услуг по разработке бизнес-плана инвестиционного проекта, заверенная Заявителем;

3) копии документов, подтверждающих оплату и оказание услуг по разработке бизнес-плана инвестиционного проекта, заверенные Заявителем:

- в случае безналичного расчета – платежных поручений;
- в случае наличного расчета – кассовых чеков, товарных чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;
4) копия акта сдачи-приемки оказанных услуг к договору 
об оказании услуг по разработке бизнес-плана, заверенная Заявителем.
2.6.6. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях, включая расходы по транспортировке экспозиций, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копии договоров на участие в выставочно-ярмарочных мероприятиях, заверенные Заявителем;

2) копии договоров перевозки, связанных с доставкой выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно, заверенные Заявителем;
3) копии платежных документов, подтверждающих оплату расходов, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях (расходы на аккредитацию, регистрационный сбор, расходы на аренду выставочных площадей, включая выставочные стенды, оборудование, витрины), и оплату транспортных расходов по перевозке, связанных с доставкой выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно, заверенные Заявителем:
- в случае безналичного расчета – платежных поручений;
- в случае наличного расчета – кассовых чеков, товарных чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;
4) копии документов, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг), заверенные Заявителем:
- товарно-транспортных накладных (в случае, если осуществлялась доставка выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно);
- счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);
- актов передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг);
2.6.7. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на компенсацию части расходов, связанных с приобретением (созданием) производственного и лабораторного оборудования, специальной техники, агрегатов и комплексов, приобретением (строительством, капитальным ремонтом) объектов недвижимости производственного назначения, в том числе в целях модернизации действующего производства, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копия бизнес-плана инвестиционного проекта, прошитого и подписанного на титульном листе Заявителем, оформленного в соответствии с макетом бизнес-плана, утвержденного постановлением Совета администрации Красноярского края от 23.03.2005 № 91-п «О государственной поддержке инвестиционной деятельности»;

2) копии договоров купли-продажи оборудования, недвижимости и иных основных средств, заверенные Заявителем, подтверждающие расходы, входящие в перечень подлежащих субсидированию расходов, связанных с приобретением (созданием) производственного и лабораторного оборудования, специальной техники, агрегатов и комплексов, приобретением (строительством, капитальным ремонтом) объектов недвижимости производственного назначения, к которым относятся расходы на:

- приобретение (создание) производственного и лабораторного оборудования с учетом стоимости транспортировки данного оборудования, монтажа и пуско-наладочных работ;

- разработку опытных образцов оборудования, специальной техники, агрегатов и комплексов;

- приобретение (строительство, капитальный ремонт) объектов недвижимости производственного назначения, приобретение земельных участков, используемых для реализации проектов;

- разработку, согласование и экспертизу проектно-сметной документации по строительству (капитальному ремонту) объектов недвижимости производственного назначения, используемых для реализации проектов.
Под оборудованием в настоящем подпункте понимается применяемое самостоятельно или устанавливаемое на машину техническое устройство, необходимое для выполнения ее основных и (или) дополнительных функций, а также для объединения нескольких машин в единый комплекс.

Под производственным оборудованием в настоящем подпункте понимаются машины, станки, агрегаты, используемые в производстве.

Под агрегатом в настоящем подпункте понимается укрупненный унифицированный (нормализованный) узел машины (комплекса машин), обладающий полной взаимозаменяемостью, самостоятельно выполняющий отдельные функции.

Под лабораторным оборудованием в настоящем подпункте понимается общелабораторное, измерительное, испытательное, аналитическое и специализированное оборудование.
Под специальной техникой в настоящем подпункте понимается широкий спектр специальных машин и оборудования, позволяющих обеспечить ряд необходимых потребностей организаций (предприятий), осуществляющих свою деятельность в производственной и научно-технической сфере.

3) копии платежных документов, подтверждающих оплату расходов, указанных в подпункте 2 настоящего пункта, в том числе авансовых платежей, а также частичную оплату приобретенных и созданных (приобретаемых и создаваемых) основных средств, заверенные Заявителем:
- в случае безналичного расчета – платежных поручений;
- в случае наличного расчета – кассовых чеков, товарных чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;
4) копии документов, подтверждающих получение оборудования, объектов недвижимости, иных основных средств, заверенные Заявителем:
- товарных (или товарно-транспортных) накладных;

- актов передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг);

- счетов, счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

- свидетельств о праве собственности на объекты недвижимого имущества;

5) копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств, заверенные Заявителем.
2.6.8. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, по обучению руководителей и специалистов, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копия договора на обучение с образовательным учреждением, заверенная Заявителем;

2) копии документов, подтверждающих произведенные заявителем затраты по обучению (приходно-кассовые ордера, платежные поручения, акты об оказании услуг), заверенные Заявителем.

В перечень возмещаемых затрат не входят расходы на проезд к месту прохождения обучения, по найму жилых помещений и питание.
3) заверенная копия лицензии образовательного учреждения;
4) копии документов, подтверждающих прохождение обучения (дипломы, сертификаты, свидетельства и др.), заверенные Заявителем;
5) копии приказов о приеме на работу и трудовых книжек работников Заявителя, проходивших обучение, заверенные Заявителем;

2.6.9. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение первоначальных взносов (авансовых платежей) при заключении договоров лизинга и возмещение части лизинговых платежей, уплачиваемых лизингодателям, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:

1) копии договоров лизинга с приложением договора купли-продажи предмета лизинга (за исключением легковых автотранспортных средств), заверенные Заявителем;

2) заверенные лизингодателем и Заявителем копии документов, подтверждающих передачу ему предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;
3) заверенные лизингодателем и Заявителем копии документов, которыми лизингодатель подтверждает получение первого взноса (аванса) и лизинговых платежей в сроки, предусмотренные договором лизинга, с момента заключения договора лизинга до даты подачи документов, предусмотренных настоящим пунктом;

4) заверенный лизингодателем и Заявителем расчет размера субсидий.

2.6.10. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществляющим инновационную деятельность, Заявителем дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.6.1, предоставляются:
1) копии документов, подтверждающих осуществление инновационной деятельности (государственная регистрация результатов интеллектуальной деятельности и (или) средств индивидуализации (патенты, свидетельства о регистрации программного обеспечения, лицензионные договоры с лицензиаром – сотрудником (учредителем) предприятия и другие документы), либо заявок на получение государственной регистрации результатов интеллектуальной деятельности и (или) средств индивидуализации, а также приказов о введении режима коммерческой тайны), заверенные заявителем.

Под инновационной деятельностью в настоящем пункте понимается выполнение работ и (или) оказание услуг, направленных на:

- создание и организацию производства принципиально новой или с новыми потребительскими свойствами продукции (товаров, работ, услуг);

- создание и применение новых или модернизацию существующих способов (технологий) производства, распространения и использования продукции (товаров, работ, услуг);

- применение структурных, финансово-экономических, кадровых и иных инноваций (нововведений) при выпуске и сбыте продукции (товаров, работ, услуг), обеспечивающих экономию затрат или создающих условия для такой экономии;

- организация экспертиз, внедрение и тиражирование изобретений, "ноу-хау", научно-технических разработок, научных произведений, открытий, промышленных образцов, товарных знаков, коммерческих обозначений и других произведений, на которые распространяются международно признанные права, относящиеся к интеллектуальной собственности в сфере науки и техники, а также создание опытных образцов, проведение опытных испытаний, создание и передача новых образцов техники, технологий и научно-технической документации, подготовка производства;

- проведение научно-исследовательских, проектных, опытно-конструкторских, маркетинговых исследований с целью создания образцов новой техники и технологий;

- патентно-лицензионная деятельность;
2) копии договоров, подтверждающих расходы на цели, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, заверенные Заявителем;
3) копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных расходов, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, в том числе авансовые платежи и частичную оплату, заверенные Заявителем:

- в случае безналичного расчета – платежных поручений;
- в случае наличного расчета – кассовых чеков, товарных чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;
4) копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг), заверенные Заявителем:

- счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

- товарных (товарно-транспортных) накладных;

- актов приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг);

- проектно-сметной документации при осуществлении соответствующих затрат;

- технических паспортов на приобретенное оборудование, используемое в инновационной деятельности.
Все листы пакета документов, представляемых Заявителем, должны быть прошнурованы и пронумерованы, содержать опись входящих в состав пакета документов, скреплены печатью (при наличии) и подписаны Заявителем.

Представляемые документы должны быть составлены и заполнены в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации, устанавливающими порядки заполнения данных документов. 

Все копии документов предоставляются вместе с подлинниками, после сверки подлинники документов возвращаются Заявителю.

2.6.11. Документы, указанные в подпунктах 3, 4, абзацах 2, 3 подпункта 7, подпунктах 8-10 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, до 01 июля 2012 года предоставляются Заявителем самостоятельно. После 01 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 3, 4, абзацах 2, 3 подпункта 7, подпунктах 8-10 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, запрашиваются Управлением экономики и планирования в государственных органах и подведомственных им организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов для получения субсидии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.6.12. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (инспекция Федеральной налоговой службы России по месту регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица либо его филиала);
2) справка инспекции Федеральной налоговой службы России по месту регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица либо его филиала о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам;

3) справка о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, зачисляемым в Пенсионный фонд РФ, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования, Территориальный Фонд обязательного медицинского страхования;
4) справка о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, зачисляемым Фонд социального страхования РФ.
2.6.13. Документы и информацию, представление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.14. Документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлены следующим Заявителям:
- являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
- являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
- осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
- являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- ранее в отношении которых было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли.

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.8.1. В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидии на возмещение части процентных ставок по кредитам российских кредитных организаций и договорам займа, приостановление предоставления муниципальной услуги осуществляется при:
1) непредставлении получателем субсидии необходимых для расчета субсидии документов, указанных в подпункте 8 пункта 2.6.2 настоящего Регламента;

2) нарушении условий предоставления субсидии, в том числе, если получатель субсидии перечислил начисленные платежи в бюджет и платежи во внебюджетные фонды и по итогам отчетного периода не в полном объеме.
2.8.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется, если:
1) Заявителем не представлены документы, определенные подразделом 2.6 настоящего Регламента;

2) Заявителем представлены документы, составленные и заполненные не в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации, устанавливающими порядки, правила заполнения данных документов;

3) Заявителем представлены копии документов, не поддающихся прочтению;
4) если расчеты наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами, а также между юридическим лицом и гражданином, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (индивидуальным предпринимателем), между индивидуальными предпринимателями, связанные с осуществлением ими предпринимательской деятельности, в рамках одного договора, заключенного между указанными лицами, превышают предельные расчеты наличными деньгами в Российской Федерации, установленные Центральным Банком РФ;

5) не выполнены условия оказания финансовой поддержки (предоставления субсидии):

- размер среднемесячной заработной платы в расчете на одного работника на дату подачи Заявления составляет не ниже установленной величины прожиточного минимума по Красноярскому краю для трудоспособного населения;

- сохранение и (или) создание новых рабочих мест (количество рабочих мест не изменялось в сторону уменьшения за последний год);
6) ранее в отношении Заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;
7) Заявитель в рамках каждого вида финансовой поддержки, указанного в пунктах 1.1.1-1.1.9 настоящего Регламента, вправе получить субсидию не более одного раза в течение трех лет;
8) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Заявитель, получивший отказ, имеет право на повторное обращение в случае устранения причин или изменения обстоятельств, вследствие которых ему было отказано.

Субсидии предоставляются в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете ЗАТО Железногорск на соответствующий финансовый год, и межбюджетных трансфертов из федерального и краевого бюджетов.

В случае если к моменту предоставления субсидии в бюджете ЗАТО Железногорск на текущий финансовый год по каким-либо причинам отсутствуют средства (например, исчерпан лимит средств, выделенных на цели предоставления указанных субсидий), предоставление субсидии в текущем году прекращается.

	2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствует

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
	Предоставление муниципальной услуги для Заявителей осуществляется бесплатно.

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствует

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
	Организация приема Заявителей Управлением экономики и планирования осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в подразделе 2.2 настоящего Регламента, в порядке очереди.
Время ожидания Заявителей в очереди – не более одного часа.
Информация о правилах исполнения муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск www.admk26.ru.

	2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Срок регистрации заявления (с пакетом документов) – один рабочий день с момента поступления в Управление экономики и планирования.

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
	В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Для ожидания приема в коридоре 1-го этажа здания Администрации ЗАТО г.Железногорск отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Получение информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с подразделом 2.2. настоящего Регламента.

	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.15.1. К показателям доступности муниципальной услуги относятся:

- обнародование (опубликование) органом местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение органом местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

- размещение информации о своей деятельности в помещениях здания Администрации ЗАТО г.Железногорск;

- ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях здания Администрации ЗАТО г.Железногорск, а также через библиотечные и архивные фонды;

- присутствие граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений на заседаниях коллегиальных органов органа местного самоуправления ЗАТО Железногорск;

- предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Железногорск;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

2.15.2. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

- соблюдение требований нормативных правовых актов в области развития малого и среднего предпринимательства;

- соблюдение сроков предоставления субсидии;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

	2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг  и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Отсутствуют.

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	3.1. Описание административной процедуры 1

«Прием и регистрация заявления о предоставлении субсидии»

	3.1.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	Поступление от Заявителя Заявления (с пакетом документов) на предоставление субсидии.

	3.1.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.

	3.1.3. Содержание административной процедуры
	Специалист, ответственный за выполнение административного действия, осуществляет проверку:

- правильности заполнения Заявления, наличие подписи и даты на Заявлении;
- комплектности представленных документов (пакета документов) в соответствии с подразделом 2.6 настоящего Регламента и правильности их оформления;
- отсутствия оснований для отказа в приеме документов в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Регламента.
Общая продолжительность выполнения данной административной процедуры составляет не более 40 минут.

	3.1.4. Критерии для принятия решений
	1) Наличие:

- надлежаще оформленного Заявления на предоставление субсидии;

- полного пакета документов в соответствии с подразделом 2.6 настоящего Регламента.
2) Отсутствие оснований для отказа в приеме документов в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Регламента.

	3.1.5. Результаты выполнения административной процедуры
	Прием и регистрация Заявления (с пакетом документов) на предоставление субсидии. 

	3.1.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Регистрация Заявления в журнале регистрации заявок на получение поддержки, оказываемой Администрацией ЗАТО г.Железногорск (далее – журнал регистрации заявок).
Выдача Заявителю расписки о получении Заявления с указанием перечня предоставленных документов (Приложение В к настоящему Регламенту).

	3.2. Описание административной процедуры 2

«Проверка документов на соответствие административному регламенту, запрос сведений в рамках межведомственного взаимодействия»

	3.2.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	Регистрация Заявления (с пакетом документов) 
на предоставление субсидии.

	3.2.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Ответственным за проверку документов, запрос сведений, указанных в подразделе 2.6 настоящего Регламента является ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.
Ответственными за предоставление сведений в рамках межведомственного взаимодействия являются государственные органы или подведомственные им организации, указанные в пунктах 2.2.5-2.2.7 настоящего Регламента.

	3.2.3. Содержание административной процедуры
	При рассмотрении документов специалист и (или) должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия:

1) осуществляет запрос сведений (документов), указанных в подпунктах 3, 4, абзацах 2, 3 подпункта 7, подпунктах 8-10 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, в государственных органах и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы в рамках межведомственного взаимодействия;

2) после предоставления сведений в рамках межведомственного взаимодействия государственными органами или подведомственными им организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.8 настоящего Регламента и готовит заключение на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента.
Заключение в обязательном порядке должно содержать следующую информацию:

- о соответствии Заявителя и Заявления требованиям настоящего Регламента;

- о полноте и качестве представленных Заявителем документов;

- краткую характеристику хозяйственной деятельности Заявителя.

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации Заявления.
Предоставление сведений в рамках межведомственного взаимодействия государственными органами или подведомственными им организациями осуществляется в срок не более 5 дней со дня получения запроса. 

	3.2.4. Критерии для принятия решений
	1) Соответствие Заявителя и Заявления требованиям настоящего Регламента.
2) Полнота и качество представленных Заявителем документов.
3) Наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.8 настоящего Регламента.

	3.2.5. Результаты выполнения административной процедуры
	1) Заключение на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента с вынесением предложения Главе администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии направляется Главе администрации ЗАТО г.Железногорск для принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении субсидии.
2) В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности – заключение на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента вместе с проектом (бизнес-планом) направляется на рассмотрение комиссии по оценке проектов (бизнес-планов) вновь созданных субъектов малого предпринимательства ЗАТО Железногорск для предоставления субсидий на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности (далее – Комиссия).

	3.2.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Подписание должностным лицом заключения на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента.

	3.3. Описание административной процедуры 3
«Оценка проекта (бизнес-плана)»

	3.3.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности – поступление проекта (бизнес-плана) и заключения на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента на рассмотрение Комиссии.

	3.3.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Коллегиальный орган Администрации ЗАТО г.Железногорск – комиссия по оценке проектов (бизнес-планов) вновь созданных субъектов малого предпринимательства ЗАТО Железногорск для предоставления субсидий на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности (Комиссия).
Председатель Комиссии – первый заместитель Главы администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 314, тел. 8 (3919) 76-56-04.
Секретарь Комиссии – ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.

	3.3.3. Содержание административной процедуры
	Комиссия рассматривает поступившие документы и проводит оценку проекта (бизнес-плана) в соответствии с критериями, указанными в подразделе 3.3.4 настоящего Регламента.
Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления проекта (бизнес-плана) и заключения для рассмотрения в Комиссию, и не более 30 рабочих дней в случае повторного рассмотрения проекта (бизнес-плана) поступившего после доработки (с учетом времени, отведенного заявителю на доработку проекта (бизнес-плана)).

	3.3.4. Критерии для принятия решений
	1) Критерии оценки проекта (бизнес-плана):

а) сфера деятельности заявителя.

Метод оценки: производственная, инновационная, экспортная сферы деятельности – 20 баллов, молодежное и социально-направленное предпринимательство – 10 баллов, услуги – 5 баллов, прочие сферы деятельности – 0 баллов.

б) Окупаемость проекта (бизнес-плана).

Метод оценки: срок окупаемости до 1,5 лет – 20 баллов, от 1,5 до 2 лет – 10 баллов, от 2 лет и выше – 0 баллов.

в) Численность рабочих мест, создание которых предполагается по результатам реализации проекта.

Метод оценки: свыше 8 рабочих мест – 20 баллов, от 5 до 8 рабочих мест – 15 баллов, от 2 до 5 рабочих мест – 10 баллов, 1 рабочее место – 5 баллов.

Для определения суммы баллов оцениваемого проекта (бизнес-плана) суммируется количество баллов, набранных проектом (бизнес-планом) по каждому показателю. Сумма баллов, набранных проектом (бизнес-планом), является итоговым баллом.

К дальнейшему рассмотрению допускаются проекты (бизнес-планы) набравшие в сумме по всем критериям не менее 20 баллов.
2) Заключение на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента.

	3.3.5. Результаты выполнения административной процедуры
	1) Комиссия принимает одно из трех решений:

- принять проект (бизнес-план) к дальнейшему рассмотрению для предоставления субсидии и вынести предложение Главе администрации ЗАТО г.Железногорск предоставить субсидию Заявителю;

- отказать в принятии проекта (бизнес-плана) к дальнейшему рассмотрению для предоставления субсидии и вынести предложение Главе администрации ЗАТО г.Железногорск отказать в предоставлении субсидии Заявителю;

- направить проект (бизнес-план) на доработку Заявителю.

2) В случае вынесения решения Комиссией о направлении проекта (бизнес-плана) на доработку Заявителю, Заявитель в течение 10 рабочих дней вносит изменения в проект (бизнес-план) с учетом замечаний Комиссии и предоставляет в Управление экономики и планирования доработанный проект (бизнес-план), который повторно рассматривается Комиссией. По результатам рассмотрения выносится одно из двух решений:

- принять проект (бизнес-план) к дальнейшему рассмотрению для предоставлении субсидии и вынести предложение Главе администрации ЗАТО г.Железногорск предоставить субсидию Заявителю;

- отказать в принятии проекта (бизнес-плана) к дальнейшему рассмотрению для предоставления субсидии и вынести предложение Главе администрации ЗАТО г.Железногорск отказать в предоставлении субсидии Заявителю.

	3.3.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, в котором указываются:

- состав Комиссии;

- рассматриваемый вопрос и результаты оценки;

- результаты голосования;

- принятое решение.

Протокол подписывается председателем Комиссии 
и секретарем.
Отметка о дате принятия решения ставится в журнале регистрации заявок.

	3.4. Описание административной процедуры 4
«Принятие решения о предоставлении или об отказе

в предоставлении субсидии»

	3.4.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	1) Поступление заключения на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента с вынесением предложения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии на рассмотрение Главе администрации ЗАТО г.Железногорск.

2) В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности – решение Комиссии о принятии (отказе в принятии) проекта (бизнес-плана) к дальнейшему рассмотрению для предоставления (отказе в предоставлении) субсидии с вынесением предложения Главе администрации ЗАТО г.Железногорск предоставить (отказать в предоставлении) субсидию Заявителю.

	3.4.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Подготовка проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии или проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск об отказе в предоставлении субсидии – ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.

Подписание постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии, либо постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск об отказе в предоставлении субсидии – Глава администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 313, тел. 8 (3919) 72-20-74.

	3.4.3. Содержание административной процедуры
	Глава администрации ЗАТО г.Железногорск принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии, которое оформляется постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии, либо постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск об отказе в предоставлении субсидии.
Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 дней со дня поступления заключения Управления экономики и планирования, а в случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности – решения Комиссии о принятии (отказе в принятии) проекта (бизнес-плана) к дальнейшему рассмотрению для предоставления (отказе в предоставлении) субсидии с вынесением предложения Главе администрации ЗАТО г.Железногорск предоставить (отказать в предоставлении) субсидию Заявителю.
Специалист, ответственный за выполнение административного действия, информирует Заявителя о принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента вступления указанного постановления в силу.

	3.4.4. Критерии для принятия решений
	1) Наличие заключения на предмет соответствия Заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента с вынесенным предложением о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии на рассмотрение Главе администрации ЗАТО г.Железногорск.

2) В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности – наличие решения Комиссии о принятии (отказе в принятии) проекта (бизнес-плана) к дальнейшему рассмотрению для предоставления (отказа в предоставлении) субсидии с вынесенным предложением Главе администрации ЗАТО г.Железногорск предоставить (отказать в предоставлении) субсидию Заявителю, оформленного протоколом заседания Комиссии.

	3.4.5. Результаты выполнения административной процедуры
	Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии, либо постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск об отказе в предоставлении субсидии.

	3.4.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Публикация постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии, либо постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск об отказе в предоставлении субсидии в газете «Город и горожане», размещение на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск www.admk26.ru.
В случае издания постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии – внесение записи о включении Заявителя в реестр субъектов малого и (или) среднего предпринимательства – получателей поддержки, оказываемой Администрацией ЗАТО г.Железногорск (далее – реестр получателей субсидий), в том числе в электронной форме.

Отметка о дате и номере постановления ставится в журнале регистрации заявок.

	3.5. Описание административной процедуры 5
«Заключение с заявителем соглашения о предоставлении субсидии»

	3.5.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	Вступление в силу постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии.

	3.5.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Подготовка проекта соглашения о предоставлении субсидии – ведущий специалист-экономист отдела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.

Заключение с Заявителем соглашения – Администрация ЗАТО г.Железногорск; г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 313, тел. 8 (3919) 72-20-74.

	3.5.3. Содержание административной процедуры
	Специалист, ответственный за выполнение административного действия, осуществляет подготовку и согласование проекта соглашения о предоставлении субсидии.
Глава администрации ЗАТО г.Железногорск от имени Администрации ЗАТО г.Железногорск подписывает соглашение о предоставлении субсидии с Заявителем, в котором указываются форма финансирования, объем предоставляемых средств и иные необходимые условия предоставления субсидии.

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней с даты вступления в силу постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии.

	3.5.4. Критерии для принятия решений
	Наличие вступившего в силу постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии.

	3.5.5. Результаты выполнения административной процедуры
	1) Подписанное соглашение о предоставлении субсидии между Администрацией ЗАТО г.Железногорск и Заявителем.
2) Направление соглашения вместе с копией постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии и реестром получателей субсидий в отдел бухгалтерии.

	3.5.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Отметка о дате и номере соглашения о предоставлении субсидии ставится в журнале регистрации заявок.

	3.6. Описание административной процедуры 6
«Предоставление субсидии получателю субсидии»

	3.6.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	Поступление соглашения о предоставлении субсидии, копии постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии и реестра получателей субсидий в отдел бухгалтерии.

	3.6.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Заведующий отделом бухгалтерии – главный бухгалтер Администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 234, тел. 8 (3919) 76-55-84.

	3.6.3. Содержание административной процедуры
	Отдел бухгалтерии перечисляет денежные средства с лицевого счета Администрации ЗАТО г.Железногорск в отделе по г. Железногорску Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю на расчетный счет получателя субсидии, открытый им в кредитной организации, в объемах, отраженных в реестре получателей субсидий.

Субсидия считается предоставленной получателю субсидии в день списания средств субсидии с лицевого счета Администрации ЗАТО г.Железногорск в отделе по г. Железногорску Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю на расчетный счет получателя субсидии.

	3.6.4. Критерии для принятия решений
	Наличие документов:

- соглашения о предоставлении субсидии;

- копии вступившего в силу постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии;
- реестра получателей субсидий.

	3.6.5. Результаты выполнения административной процедуры
	Поступление средств субсидии на расчетный счет получателя субсидии.

	3.6.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Списание средств субсидии с лицевого счета Администрации ЗАТО г.Железногорск в отделе по г. Железногорску Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю на расчетный счет получателя субсидии.

	3.7. Описание административной процедуры 7
«Отмена постановления о предоставлении субсидии»

	3.7.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	Не заключение по вине Заявителя соглашения о предоставлении субсидии в установленные сроки (в течение 10 рабочих дней с даты вступления в силу постановления о предоставлении субсидии).

	3.7.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Подготовка проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск об отмене постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии – ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.

Подписание постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск об отмене постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии – Глава администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 313, тел. 8 (3919) 72-20-74.

	3.7.3. Содержание административной процедуры
	Специалист, ответственный за выполнение административного действия, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления об отмене постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии.

Глава администрации ЗАТО г.Железногорск издает постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск об отмене постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии.

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 дней со дня истечения установленных сроков для заключения соглашения о предоставлении субсидии.

	3.7.4. Критерии для принятия решений
	Отсутствие заключенного соглашения о предоставлении субсидии между Администрацией ЗАТО г.Железногорск и Заявителем по истечении 10 рабочих дней с даты вступления в силу постановления о предоставлении субсидии.

	3.7.5. Результаты выполнения административной процедуры
	Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск об отмене постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии.

	3.7.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Публикация постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск об отмене постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о предоставлении субсидии в газете «Город и горожане», размещение на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск www.admk26.ru.

Внесение записи об исключении получателя субсидии в реестр получателей субсидий, в том числе в электронной форме.
Отметка о дате и номере постановления об отмене постановления о предоставлении субсидии ставится в журнале регистрации заявок.

	3.8. Описание административной процедуры 8

«Приостановление выплаты субсидии»

	3.8.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидии на возмещение части процентных ставок по кредитам российских кредитных организаций и договорам займа – выявление следующих обстоятельств, оформляемых заключением Управления экономики и планирования:

1) непредставление получателем субсидии необходимых для расчета субсидии документов, указанных в подпункте 8 пункта 2.6.2 настоящего Регламента;

2) нарушение условий предоставления субсидии, в том числе, если получатель субсидии перечислил начисленные платежи в бюджет и платежи во внебюджетные фонды и по итогам отчетного периода не в полном объеме.

	3.8.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Подготовка проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о приостановлении выплаты субсидии – ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.
Подписание постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о приостановлении выплаты субсидии – Глава администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 313, тел. 8 (3919) 72-20-74.

	3.8.3. Содержание административной процедуры
	Специалист, ответственный за выполнение административного действия, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о приостановлении выплаты субсидии.

Глава администрации ЗАТО г.Железногорск издает постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск о приостановлении выплаты субсидии.

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 дней со дня выявления обстоятельств, указанных в подразделе 3.8.1 настоящего Регламента.

Специалист, ответственный за выполнение административного действия, информирует получателя субсидии о принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента вступления постановления о приостановлении выплаты субсидии в силу.

	3.8.4. Критерии для принятия решений
	Наличие заключения Управления экономики и планирования 
о выявлении обстоятельств, указанных в подразделе 3.8.1 настоящего Регламента.

	3.8.5. Результаты выполнения административной процедуры
	Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск о приостановлении выплаты субсидии.

	3.8.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Публикация постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о приостановлении выплаты субсидии в газете «Город и горожане», размещение на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск www.admk26.ru.

Внесение записи об исключении получателя субсидии в реестр получателей субсидий, в том числе в электронной форме.
Отметка о дате и номере постановления о приостановлении выплаты субсидии ставится в журнале регистрации заявок.

	3.9. Описание административной процедуры 9

«Возобновление выплаты субсидии»

	3.9.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	В случае обращения за оказанием финансовой поддержки в виде предоставления субсидии на возмещение части процентных ставок по кредитам российских кредитных организаций и договорам займа – устранение обстоятельств, послуживших основанием для приостановления выплаты субсидии, указанных в подразделе 3.8.1 настоящего Регламента, оформляемое заключением Управления экономики и планирования.

	3.9.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Подготовка проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возобновлении выплаты субсидии – ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.
Подписание постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возобновлении выплаты субсидии – Глава администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 313, тел. 8 (3919) 72-20-74.

	3.9.3. Содержание административной процедуры
	Специалист, ответственный за выполнение административного действия, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возобновлении выплаты субсидии.

Глава администрации ЗАТО г.Железногорск издает постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск о возобновлении выплаты субсидии.

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 дней со дня устранения обстоятельств, указанных в подразделе 3.8.1 настоящего Регламента.

Специалист, ответственный за выполнение административного действия, информирует получателя субсидии о принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента вступления постановления о возобновлении выплаты субсидии в силу.

	3.9.4. Критерии для принятия решений
	Наличие заключения Управления экономики и планирования об устранении обстоятельств, указанных в подразделе 3.8.1 настоящего Регламента.

	3.9.5. Результаты выполнения административной процедуры
	Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск о возобновлении выплаты субсидии.

	3.9.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Публикация постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возобновлении выплаты субсидии в газете «Город и горожане», размещение на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск www.admk26.ru.

Внесение записи о включении получателя субсидии в реестр получателей субсидий, в том числе в электронной форме.
Отметка о дате и номере постановления о приостановлении выплаты субсидии ставится в журнале регистрации заявок.

	3.10. Описание административной процедуры 10
«Возврат субсидии получателем субсидии»

	3.10.1. Юридические факты, необходимые для начала административной процедуры
	Нарушение получателем субсидии условий, установленных при предоставлении субсидии, оформленное заключением Управления экономики и планирования.

	3.10.2. Сведения о должностном лице (исполнителе)
	Подготовка проекта постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возврате субсидии – ведущий специалист-экономист отела поддержки предпринимательства и развития территории Управления экономики и планирования; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 105, тел. 8 (3919) 76-56-76.

Подписание постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возврате субсидии – Глава администрации ЗАТО г.Железногорск; Администрация ЗАТО г.Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, 21, каб. 313, тел. 8 (3919) 72-20-74.

	3.10.3. Содержание административной процедуры
	Глава администрации ЗАТО г.Железногорск принимает решение о возврате субсидии на лицевой счет Администрации ЗАТО г.Железногорск в отделе по г. Железногорску Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю с указанием оснований его принятия, которое оформляется постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск о возврате субсидии в течение 30 дней с момента выявления нарушения.
Специалист, ответственный за выполнение административного действия, информирует получателя субсидии о принятом решении в течение 3 рабочих дней с момента вступления постановления о возврате субсидии в силу.
Получатель субсидии осуществляет возврат в бюджет ЗАТО Железногорск ранее полученных сумм субсидии, указанных в постановлении о возврате субсидии, в полном объеме в течение 10 рабочих дней с момента получения постановления о возврате субсидии.

	3.10.4. Критерии для принятия решений
	Наличие заключения Управления экономики и планирования о нарушении условий, установленных при предоставлении субсидии.

	3.10.5. Результаты выполнения административной процедуры
	1) Постановление Администрации ЗАТО г.Железногорск о возврате субсидии.
2) Поступление средств субсидии от получателя субсидии на лицевой счет Администрации ЗАТО г.Железногорск в отделе по г. Железногорску Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю.
При отказе получателя субсидии от возврата полученной субсидии в бюджет, взыскание производится в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

	3.10.6. Способ фиксации результата административной процедуры
	Публикация постановления Администрации ЗАТО г.Железногорск о возврате субсидии в газете «Город и горожане», размещение на официальном сайте Администрации ЗАТО г.Железногорск www.admk26.ru.
Внесение записи об исключении получателя субсидии в реестр получателей субсидий, в том числе в электронной форме.
Отметка о дате и номере постановления о возврате субсидии ставится в журнале регистрации заявок.

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента

	4.1. Порядок осуществления текущего контроля

	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением положений административного регламента
	Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляет заместитель руководителя Управления экономики и планирования. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и принятие решений, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за осуществление текущего контроля, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства.

	4.1.2. Текущий контроль за принятием решений
	Текущий контроль за принятием решений ответственными лицами осуществляет Глава администрации ЗАТО г.Железногорск путем проведения выборочных проверок.

	4.2. Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок

	4.2.1. Порядок и периодичность проверок
	Руководитель Управления экономики и планирования представляет Главе администрации ЗАТО г.Железногорск план проведения плановых проверок для утверждения.
По окончании текущего года руководитель Управления экономики и планирования представляет Главе администрации ЗАТО г.Железногорск отчет о результатах проведенных плановых проверок.
При проведении плановых проверок в течение года в случае выявления нарушений прав Заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

	4.2.2. Порядок и формы контроля
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов и (или) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

	4.3. Ответственность должностных лиц

	4.3.1. Ответственность исполнителей
	Персональная ответственность специалистов и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в случае ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, исполнения своих служебных обязанностей, совершения противоправных действий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	4.3.2. Ответственность руководителей
	Должностное лицо, ответственное за осуществление текущего контроля, либо за предоставление муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения должностных обязанностей, совершения противоправных действий, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	4.4. Порядок и формы общественного контроля

	4.4.1. Контроль граждан 
	Граждане имеют право в установленном законом порядке создавать объединения для осуществления общественного контроля за предоставлением муниципальной услуги.

	4.4.2. Контроль организаций
	Юридические лица независимо от их организационно-правовой формы в соответствии с учредительными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели имеют право в установленном законом порядке создавать объединения для осуществления общественного контроля за предоставлением муниципальной услуги.

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

	5.1. Информация о праве заявителей
	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

	5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
	5.2.1. Обращение Заявителя с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.2.2. Решения, принимаемые по результатам проверок лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

	5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии)
	5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) отсутствуют.

5.3.2. Письменный ответ на жалобу (претензию) не дается в случае:

1) в письменной жалобе Заявителя не указаны: фамилия, имя, отчество (последние – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю.

2) в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
3) жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему указанную жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

4) Администрация ЗАТО г.Железногорск или должностные лица Управления экономики и планирования при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить лицу, направившему указанную жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5) текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему жалобу, если его данные и почтовый адрес поддаются прочтению.

6) в письменном жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации ЗАТО г.Железногорск, его первый заместитель либо руководитель Управления экономики и планирования, в адрес которого поступила жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемая жалоба направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

7) в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

	5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
	5.4.1. Поступившая в Администрацию ЗАТО г.Железногорск в письменной либо электронной форме жалоба (претензия) Заявителя.

5.4.2. Поступившая в устной форме жалоба Заявителя, на личном приеме, содержание которой занесено в карточку приема.

	5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
	При рассмотрении жалобы (претензии) Заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если в указанных документах 
и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

	5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	Жалоба (претензия) в отношении действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги подается в Администрацию ЗАТО г.Железногорск на имя Главы администрации ЗАТО г.Железногорск.

Почтовый адрес: 662971 Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г.Железногорск, ул. XXII партсъезда, дом 21.
Адрес электронной почты: kancel@adm.k26.ru

	5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
	Письменная жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации ЗАТО г.Железногорск, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на устную жалобу с согласия обратившегося с жалобой лица может быть дан устно в ходе приема, о чем делается запись в карточке приема.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, Глава администрации ЗАТО г.Железногорск, его первый заместитель либо руководитель Управления экономики и планирования, в адрес которого поступила жалоба, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 15 рабочих дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения лицо, направившее жалобу.

	5.8. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования
	По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации ЗАТО г.Железногорск, его первый заместитель либо руководитель Управления экономики и планирования, в адрес которого поступила жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах:

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	Приложения к административному регламенту

	Приложение А
	Блок-схема административных процедур.

	Приложение Б
	Форма расписки о приеме документов.


Приложение А

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства»































Приложение Б

к административному регламенту

РАСПИСКА
о приёме документов

№ ____








«___» ________ 20___ года

Настоящей распиской подтверждается, что Управлением экономики и планирования Администрации ЗАТО г.Железногорск Красноярского края приняты от _____________________ 
__________________________________________________________________________________

(наименование заявителя – юридического лица (индивидуального предпринимателя))
следующие документы:

	


Заявление на предоставление субсидии по установленной форме от «___» ________ 20___ года на ____ л.;
	


Сведения об основных показателях деятельности на ____ л.;

	


Копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на ____ л.;

	


Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц от «___» ________ 20___ года № ________ на ____ л.;

	


Справка ИФНС России по г.Железногорску Красноярского края о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам от «___» ________ 20___ года № ________ на ____ л.;

	


Справка о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам во внебюджетные фонды (Пенсионный фонд, Фонд обязательного медицинского страхования) от «___» ________ 20___ года № ________ на ____ л.;

	


Справка о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам во внебюджетные фонды (Фонд социального страхования) от «___» ________ 20___ года 
№ ________ на ____ л.;
	


Копия сведений о среднесписочной численности работников с отметкой налогового органа по состоянию на «___» ________ 20___ года на ____ л.;

	


Справка о среднемесячной заработной плате, подписанная руководителем и главным бухгалтером на «___» ________ 20___ года на ____ л.;
	


Справка кредитной организации об открытии расчетного счета от «___» ________ 20___ года № ________ на ____ л.;

Другие документы, необходимые для предоставления субсидии в соответствии с требованиями Регламента:
	


____________________________________________________________________________
	


____________________________________________________________________________
	


____________________________________________________________________________









_____________________ (Ф.И.О.)
(наименование должности лица, принявшего документы)


     (подпись)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

КОРЕШОК РАСПИСКИ
Я, представитель _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(наименование заявителя – юридического лица (индивидуального предпринимателя))

действующий на основании _________________________________________________________, настоящим подтверждаю получение расписки о приеме документов на предоставление субсидии по программе «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории ЗАТО Железногорск», утвержденной постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск 
от ___________ № ___________.
Так же подтверждаю, что ознакомлен с условиями предоставления субсидий, утвержденных, постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск от ____________ 
№ ___________ «___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование нормативно-правового акта)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________», в том числе, что:

1. ________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(указывается ограничение по размеру субсидии, в том числе при условии поступления средств краевого бюджета по итогам
__________________________________________________________________________________
конкурса по отбору муниципальных программ для предоставления субсидии бюджетам муниципальных образований края
__________________________________________________________________________________
в целях финансирования мероприятий по поддержке и развитию малого предпринимательства)

2. ________________________________________________________________________________

(указываются иные условия предоставления субсидии, при наличии)

_________________________________________________________________________________ .
«_____» ______________ 20____ года



 ___________________ (Ф.И.О.)
(подпись)
Отказ в приеме документов в случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.7 Регламента








Прием и регистрации я заявления �(с пакетом документов)





Проверка комплектности представленных документов и правильности заполнения заявления





Начало предоставления муниципальной услуги: Поступление в Управление экономики и планирования Администрации �ЗАТО г.Железногорск от Заявителя заявления (с пакетом документов) на предоставление субсидии.





























Предоставление субсидии �получателю субсидии





Заключение с заявителем соглашения �о предоставлении субсидии





Публикация постановлений в газете «Город и горожане», размещение на официальном сайте �Администрации ЗАТО г.Железногорск в сети Интернет





Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии





Издание постановления о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии





Подготовка заключения на соответствие Заявителя и представленных им документов требованиям Регламента





Оценка проекта �(бизнес-плана) 





Запрос сведений (документов) в государственных органах и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы в рамках межведомственного взаимодействия





Принятие решения и оформление протокола по результатам заседания Комиссии по рассмотрению и оценке проектов (бизнес-планов) 





Проверка документов на соответствие административному регламенту, запрос сведений �в рамках межведомственного взаимодействия


























Издание постановления об отмене постановления о предоставлении субсидии, о приостановлении (восстановлении) выплаты субсидии или возврате субсидии





Приостановление выплаты �субсидии





Восстановление выплаты �субсидии





Принятие решения о приостановлении выплаты субсидии в случае выявления обстоятельств, указанных в подразделе 3.8.1 Регламента





Не заключение с заявителем соглашения �о предоставлении субсидии по вине заявителя





Отмена постановления �о предоставлении субсидии





Принятие решения о восстановлении выплаты субсидии в случае устранения обстоятельств, указанных в подразделе 3.8.1 Регламента





Принятие решения о возврате субсидии в случае нарушения условий, установленных при получении субсидии





Возврат субсидии �получателем субсидии









