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Порядок

 предоставления отчетности по воинскому учету 

и бронированию граждан, пребывающих в запасе  

Органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации (предприятия) (всех форм собственности) обязаны ежегодно представлять отчетность по организации воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе в городскую комиссию ЗАТО г. Железногорск по бронированию граждан, пребывающих в запасе.
Сроки отчетности

ВАЖНО!!! Отчетные документы необходимо предоставить не позднее 25 октября отчетного года в Администрацию ЗАТО г. Железногорск по адресу: ул. XXII партсъезда, 21, комната № 206 (2 этаж).

. Состав отчетной документации

1. Представитель организации, где ведется воинский учет и не осуществляется бронирование граждан, пребывающих в запасе, в срок до 25 октября предоставляет в Администрацию ЗАТО г. Железногорск, комнату № 206 (2 этаж), только Карточку учета организации (форма №18) в 3 (трех) экземплярах (актуальную форму Карточки учета организации можно посмотреть в разделе «Формы отчетности»).
Сотрудник Администрации ЗАТО г. Железногорск на всех 3 (трех) экземплярах ставит отметку о регистрации. 

Первый экземпляр Карточки остается в Администрации города. 

Второй экземпляр Карточки организация предоставляет в военный комиссариат муниципального образования, к которому относится организация (предприятие) по месту регистрации.

Третий экземпляр остается в организации (предприятии) для учета.

2. Представитель организации, где ведется воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе, в срок до 25 октября предоставляет в Администрацию ЗАТО г. Железногорск, комнату №206 (2 этаж), следующие документы:

· Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе (форма 6). 

· Сведения об обеспеченности трудовыми ресурсами (форма 19).

· Карточка учета организации (форма 18). 

· Доклад (отчет) о состоянии работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, за отчетный период. 

Формы отчетности (форма № 6,18,19) и доклад (отчет) можно посмотреть в разделе «Формы отчетности». 
Пояснения по заполнению отчетной документации

Перед составлением отчетных документов специалисты, отвечающие за организацию воинского учета и бронирование ГПЗ организаций обязаны:
1. Провести сверку данных воинского учета личных карточек (форма № 10) с военными билетами ГПЗ, с фактической численностью работающих в организациях ГПЗ;

2. Провести сверку личных карточек (форма № 10) с учетными данными ВК ЗАТО г. Железногорска;

3. Оформить отсрочки ГПЗ, подлежащим бронированию;

4. Аннулировать до конца текущего года отсрочки от призыва забронированным ГПЗ, потерявшим по различным причинам права на отсрочку от призыва на военную службу, снять их со специального воинского учета в ВК ЗАТО г. Железногорска и не включать их в отчет в качестве забронированных.

5. Все лица, достигшие предельного возраста пребывания в запасе и подлежащие в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» снятию с воинского учета с 1 января следующего года в число ГПЗ в отчет не включаются, а предоставленные им отсрочки от призыва на военную службу аннулируются до составления отчета. 
6. Карточка учета организации (форма №18), Отчеты по формам № 6,19 и Доклад  (отчет) о состоянии работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, за отчетный период составляются по состоянию на 31 декабря отчетного года.
Пояснения по заполнению докладов (отчетов) о состоянии работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе
В докладах отражаются:

· анализ деятельности за отчетный период;

· сведения о выполнении нормативных правовых актов в области воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе;  

· сведения о принятых в организации решениях и нормативных документах по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе; 

·  сведения о проведенных мероприятиях по обучению и повышению квалификации специалистов, занимающихся вопросами бронирования граждан, пребывающих в запасе; 
· результаты контроля состояния работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе; 

· предложения по совершенствованию работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе.

Доклад и формы подписываются руководителем организации. При установлении ограничения доступа к документам следует руководствоваться Перечнями сведений, подлежащих засекречиванию или Порядком отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа.
Все отчеты по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, предоставляются в Администрацию ЗАТО г. Железногорск по адресу: ул. XXII партсъезда, 21, комната № 206 (2 этаж).
Режим работы:

понедельник-пятница с 8.30 часов до 17.30 часов.

Обращаем внимание! 
Граждане и должностные лица, виновные в неисполнении обязанностей по воинскому учету несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации (п.54 Положения о воинском учете).
